
FORMATOS Y ANEXOS EDITABLES DE LA INVITACIÓN
Paquete documental para presentación, verificación y evaluación de ofertas

CONSULTORÍA PARA LOS ESTUDIOS Y DISEÑOS DE LA SEDE DE LA CÁMARA DE COMERCIO DEL AMAZONAS, EN EL MUNICIPIO DE LETICIA, COLOMBIA
	Entidad
	CÁMARA DE COMERCIO DEL AMAZONAS

	Naturaleza del documento
	Formatos editables para integrar la invitación y la presentación de ofertas

	Estado
	Definitivo

	Fecha
	27 de julio de 2026



Los campos entre corchetes [ ] deben ser diligenciados o completados antes de publicar la invitación.


Contenido del paquete
	Anexo
	Documento

	1
	Carta de presentación de la oferta

	2
	Información general e identificación del proponente

	3
	Experiencia específica del oferente

	4
	Equipo profesional propuesto

	5
	Carta de compromiso y disponibilidad del profesional

	6
	Propuesta económica desagregada

	7
	Metodología, plan de trabajo y control de calidad

	8
	Declaración de no inhabilidades, incompatibilidades y conflictos de interés

	9
	Compromiso de transparencia, integridad y anticorrupción

	10
	Declaración sobre listas restrictivas, origen de fondos y beneficiario final

	11
	Documento de conformación de consorcio o unión temporal

	12
	Autorización para el tratamiento de datos personales

	13
	Certificación de pago de seguridad social y parafiscales

	14
	Constancia de visita técnica obligatoria

	15
	Autorización para la entrega física de la propuesta

	16
	Lista de chequeo documental de la propuesta

	17
	Oferta de valor agregado técnico diferenciador



Criterio de uso. Contenido a partir de los requisitos jurídicos, técnicos y económicos previstos en las condiciones para contratar. 
Antes de publicar la invitación, el área jurídica debe validar el contenido, completar los campos institucionales y definir la numeración/codificación oficial de los formatos. La propuesta económica deberá emplearse en su versión sin IVA y de acuerdo con la nota tributaria incorporada en el Anexo 6.



ANEXO 1. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA
Suscribir por la persona natural, representante legal o representante del proponente plural.

Leticia, [día] de [mes] de 2026

Señores
CÁMARA DE COMERCIO DEL AMAZONAS
Carrera 11 No. 11-09, Leticia, Amazonas
Leticia, Amazonas

Asunto: Presentación de oferta – CONSULTORÍA PARA LOS ESTUDIOS Y DISEÑOS DE LA SEDE DE LA CÁMARA DE COMERCIO DEL AMAZONAS, EN EL MUNICIPIO DE LETICIA, COLOMBIA

Yo, [NOMBRE COMPLETO], identificado(a) con [TIPO Y NÚMERO DE DOCUMENTO], actuando en calidad de [PERSONA NATURAL / REPRESENTANTE LEGAL / REPRESENTANTE DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL] de [NOMBRE DEL PROPONENTE], presento formalmente oferta dentro del proceso de la referencia y manifiesto:

1. Que he leído, comprendido y acepto integralmente las condiciones para contratar, la invitación, sus anexos, adendas, respuestas a observaciones y demás documentos del proceso.
2. Que la oferta técnica y económica comprende la totalidad del objeto, alcance, productos, obligaciones, desplazamientos, personal, equipos, software, ensayos, costos directos e indirectos y las cargas tributarias aplicables diferentes del impuesto sobre las ventas (IVA). El valor ofertado se presenta sin IVA, de conformidad con el artículo 270 de la Ley 223 de 1995, bajo el entendido de que el servicio será ejecutado en el territorio del departamento del Amazonas. 
3. Que el valor total de la oferta es de [VALOR EN NÚMEROS] ($[__________]) M/CTE, equivalente a [____] SMMLV, y en letras: [VALOR EN LETRAS].
4. Que el plazo ofrecido es de [____] meses / [____] días y que la oferta permanecerá vigente durante [____] días calendario contados desde el cierre del proceso.
5. Que no me encuentro, ni el proponente ni sus integrantes se encuentran, incursos en causales de inhabilidad, incompatibilidad, prohibición o conflicto de interés que impidan participar o contratar.
6. Que la información y los documentos aportados son veraces, verificables y corresponden a la realidad; autorizo a la Cámara a comprobarlos ante las fuentes pertinentes.
7. Que el equipo profesional propuesto conoce su vinculación, cumple los requisitos y estará disponible durante la ejecución, sin perjuicio de las sustituciones previamente autorizadas por la Cámara.
8. Que, en caso de resultar seleccionado, suscribiré el contrato, constituiré las garantías y cumpliré los requisitos de perfeccionamiento y ejecución dentro de los plazos establecidos.
9. Que recibiremos notificaciones en el correo [CORREO] y en la dirección [DIRECCIÓN].

	Nombre: __________________________________


Documento: _________________________________
	Calidad / cargo: ______________________________


Firma: _____________________________________

	
Fecha: ____ / ____ / ______
	Ciudad: ____________________________________




ANEXO 2. INFORMACIÓN GENERAL E IDENTIFICACIÓN DEL PROPONENTE
Marque la modalidad de participación y diligencie todos los campos aplicables.
	Tipo de oferente
	☐ Persona natural  ☐ Persona jurídica  ☐ Consorcio  ☐ Unión temporal

	Nombre o razón social
	[____________________________________________]

	NIT / identificación
	[____________________________________________]

	Representante legal / representante plural
	[____________________________________________]

	Documento del representante
	[____________________________________________]

	Dirección y ciudad
	[____________________________________________]

	Correo de notificaciones
	[____________________________________________]

	Teléfono
	[____________________________________________]

	Actividad económica principal
	[____________________________________________]

	Número y fecha del RUP
	[____________________________________________]

	Vigencia de la sociedad / acuerdo
	[____________________________________________]

	Revisor fiscal, si aplica
	[Nombre, identificación y TP]

	Persona de contacto para el proceso
	[Nombre, cargo, correo y teléfono]


Integrantes del proponente plural, si aplica
	No.
	Integrante / razón social
	NIT / identificación
	Participación %
	Actividad o responsabilidad dentro de la propuesta

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Nombre: __________________________________

Documento: _________________________________
	Calidad/Cargo: _______________________________

Firma: _____________________________________

	Fecha: ____ / ____ / ______
	Ciudad: ____________________________________
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ANEXO 3. EXPERIENCIA ESPECÍFICA DEL OFERENTE
Relacione únicamente contratos que permitan verificar el cumplimiento de la experiencia solicitada. Agregue filas si es necesario.
	No.
	Contratante
	Objeto contractual
	Componentes ejecutados
	Contrato No.
	Inicio
	Terminación
	Valor ejecutado
	SMMLV
	Participación %
	Estado
	Soporte / folios
	Cumple

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Declaración del oferente
Certifico que la experiencia relacionada fue ejecutada por el oferente o por los integrantes en los porcentajes indicados, se encuentra terminada y está soportada con documentos verificables. Autorizo a la Cámara para contactar a los contratantes y validar la información.

	Nombre: __________________________________

Documento: _________________________________
	Calidad/Cargo: _______________________________

Firma: _____________________________________

	Fecha: ____ / ____ / ______
	Ciudad: ___________________________________




ANEXO 4. EQUIPO PROFESIONAL PROPUESTO
Diligencie una fila por cada cargo. Adjunte hoja de vida, títulos, matrícula profesional, certificaciones y soportes de experiencia.
	No.
	Cargo requerido
	Nombre completo
	Identificación
	Profesión / TP
	Posgrado
	Exp. general (años)
	Exp. específica (años)
	Dispon. %
	Soportes / folios

	1
	Director de consultoría / arquitecto director
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Diseñador arquitectónico
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Asesor en arquitectura bioclimática
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Patólogo estructural / especialista
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Especialista en estructuras / diseñador estructural
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Especialista geotécnico / ingeniero de suelos
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Topógrafo / ingeniero topográfico
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	Ingeniero hidrosanitario y pluvial
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	Diseñador de red mecánica
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	Ingeniero electricista
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	Especialista en voz, datos y seguridad electrónica
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	Especialista en redes contra incendio
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	Profesional ambiental
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	Presupuestador / especialista en costos
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	Programador de obra
	
	
	
	
	
	
	
	

	16
	Coordinador BIM / modelador, si aplica
	
	
	
	
	
	
	
	


El oferente declara que los profesionales conocen la propuesta, autorizaron el uso de sus hojas de vida y estarán disponibles conforme al plan de trabajo.

	Nombre: __________________________________

Documento: _________________________________
	Calidad/Cargo:_______________________________

Firma: ___________________________________

	
Fecha: ____ / ____ / ______
	Ciudad: __________________________________





ANEXO 5. CARTA DE COMPROMISO Y DISPONIBILIDAD DEL PROFESIONAL
Debe diligenciarse individualmente por cada profesional propuesto y anexarse con su hoja de vida.
	Nombre completo
	[____________________________________________]

	Identificación
	[____________________________________________]

	Profesión y matrícula / TP
	[____________________________________________]

	Cargo dentro de la propuesta
	[____________________________________________]

	Oferente al que se vincula
	[____________________________________________]

	Disponibilidad ofrecida
	[____ %] durante [____________________________]



Declaro que conozco el objeto, alcance, plazo y productos de la consultoría; acepto integrar el equipo profesional del oferente indicado; la información de mi hoja de vida y soportes es veraz; cuento con la matrícula, licencias y experiencia requeridas; y me comprometo a participar efectivamente en las actividades, reuniones, visitas, elaboración, revisión, firma y corrección de los productos a mi cargo. No podré ser sustituido(a) sin autorización previa de la Cámara, salvo fuerza mayor o causa debidamente justificada y mediante un reemplazo de perfil igual o superior.

☐ Autorizo la verificación de mis títulos, matrículas, experiencia, referencias y antecedentes profesionales.
☐ Autorizo el tratamiento de mis datos personales conforme al Anexo de autorización del proceso.

	Nombre del profesional: __________________________________

Identificación: __________________________
	Firma: ____________________________________

Matrícula / TP: ______________________________

	Fecha: ____ / ____ / ______
	Ciudad: ____________________________________



ANEXO 6. PROPUESTA ECONÓMICA DESAGREGADA
Registre un único valor por cada componente. El valor total debe incluir todos los costos directos e indirectos, desplazamientos, ensayos, personal, equipos, software y las demás cargas tributarias aplicables diferentes del IVA. No deje componentes sin valor
	NO.
	COMPONENTE PRINCIPAL
	ALCANCE INCLUIDO
	VALOR TOTAL OFERTADO
(SIN IVA)

	1
	Revisión predial, urbanística y ambiental
	Revisión jurídica, catastral, predial, urbanística, normativa, ambiental, determinantes territoriales, posible incidencia DMI y condiciones generales del predio.
	$ 

	2
	Levantamiento topográfico
	Levantamiento planimétrico y altimétrico, localización, niveles, linderos, redes visibles, construcciones, cartera, informe y planos.
	$ 

	3
	Concepto de patología estructural y vulnerabilidad preliminar
	Inspección visual, registro fotográfico, patologías visibles, revisión documental, concepto y recomendación de intervención, reforzamiento o demolición.
	$ 

	4
	Estudio geotécnico y de suelos
	Exploraciones, ensayos, informe, capacidad portante, nivel freático, asentamientos, cimentación y recomendaciones constructivas.
	$ 

	5
	Diseño arquitectónico integral
	Programa, alternativas, anteproyecto, diseño definitivo, accesibilidad, acabados, carpinterías, detalles, visualizaciones y memoria.
	$ 

	6
	Diseño estructural
	Memoria de cálculo, sistema, cimentación, estructura, cubierta, elementos metálicos, despieces, detalles y especificaciones.
	$ 

	7
	Diseños hidrosanitario, pluvial y red de ventilación mecánica
	Redes hidráulicas, sanitarias, pluviales, aguas lluvias, isométricos, detalles, equipos, ventilación, memorias, planos y coordinación.
	$ 

	8
	Diseño eléctrico, iluminación y apantallamiento
	Acometida, tableros, circuitos, tomas, iluminación, cargas, puesta a tierra, apantallamiento, memorias, planos y especificaciones.
	$ 

	9
	Diseño de voz, datos, seguridad electrónica y redes contra incendio
	Voz/datos, CCTV, control de acceso, alarmas, evacuación, señalización, extintores, detección y red contra incendio si aplica.
	$ 

	10
	Diseño bioclimático, sostenibilidad y manejo ambiental
	Adaptación al clima amazónico, confort, ventilación, control solar, humedad, materiales, eficiencia, PMA y RCD.
	$ 

	11
	Presupuesto, cantidades, APU y programación de obra
	Cantidades, presupuesto, APU, soportes de precios, indirectos, cronograma, ruta crítica y flujo de inversión.
	$ 

	12
	Especificaciones técnicas y documentación final para licenciamiento
	Especificaciones, permisos, licencias, planimetría, coordinación, memoriales, editables y expediente final.
	$ 

	
	SUBTOTAL
	
	$ 

	
	VALOR TOTAL OFERTADO
	Valor en letras: [________________________________]
	$ 

	NOTA TRIBUTARIA – EXCLUSIÓN DEL IVA

	De conformidad con el artículo 270 de la Ley 223 de 1995, la prestación de servicios realizada dentro del territorio del departamento del Amazonas está excluida del impuesto sobre las ventas (IVA). En consecuencia, la propuesta económica deberá presentarse sin liquidar, discriminar ni adicionar IVA, bajo el supuesto contractual de que el servicio objeto del proceso será ejecutado en Leticia, Amazonas. El valor ofertado deberá incluir los demás costos, tasas, contribuciones, retenciones y cargas tributarias que resulten aplicables. Criterio reiterado por la DIAN en el Concepto 6069 del 4 de junio de 2026



	Nombre: _________________________________

Documento: _______________________________
	Calidad/Cargo:_______________________________

Firma: _____________________________________

	Fecha: ____ / ____ / ______
	Ciudad: ____________________________________






ANEXO 7. METODOLOGÍA, PLAN DE TRABAJO Y CONTROL DE CALIDAD
Desarrolle la propuesta de manera concreta, verificable y coherente con el plazo y los entregables.
1. Comprensión del objeto y del contexto de Leticia
Describa los retos prediales, técnicos, climáticos, ambientales y logísticos identificados.
______________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Metodología por fases
Explique las fases de diagnóstico, levantamientos, anteproyecto, diseños preliminares, diseños definitivos, presupuesto, licenciamiento y entrega final.
______________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Coordinación interdisciplinaria
Indique responsables, reuniones, matriz de interferencias, revisión cruzada y herramientas de coordinación/BIM, si aplica.
_____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Plan de visitas y trabajo de campo
Defina visitas, personal, equipos, actividades, ensayos, toma de información y contingencias.
_____________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________
5. Gestión de calidad
Describa listas de chequeo, revisiones, responsables, control de versiones, trazabilidad planos–cantidades–APU–especificaciones y atención de observaciones.
_____________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________
6. Gestión documental y formatos de entrega_
Indique estructura de carpetas, nomenclatura, formatos editables, firmas, índices y respaldo de información.
_____________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________
7. Riesgos y medidas de respuesta
Identifique riesgos técnicos, normativos, ambientales, logísticos, de coordinación, plazo y calidad.
_____________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________
8. Cronograma y asignación de recursos
Adjunte cronograma detallado con ruta crítica, hitos, entregables, personal y dedicaciones.
_____________________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________

	Nombre: __________________________________

Documento: _______________________________
	Calidad}/Cargo:___________________________

Firma: __________________________________

	Fecha: ____ / ____ / ______
	Ciudad: _________________________________






ANEXO 8. DECLARACIÓN DE NO INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTOS DE INTERÉS
Suscribir por el oferente y, en proponentes plurales, por cada integrante.
Yo, [NOMBRE], identificado(a) con [DOCUMENTO], actuando en calidad de [CALIDAD] de [PROPONENTE], bajo la gravedad de juramento declaro que:

1. No me encuentro ni el proponente se encuentra incurso en inhabilidades, incompatibilidades, prohibiciones o restricciones legales, estatutarias o contractuales que impidan presentar oferta o contratar con la Cámara.
2. No existe conflicto de interés real, potencial o aparente con directivos, empleados, evaluadores, asesores o contratistas que intervengan en el proceso; si surge alguno, lo informaré inmediatamente.
3. No he participado en la elaboración de documentos reservados del proceso ni he recibido información privilegiada que afecte la igualdad entre oferentes.
4. No existen acuerdos, promesas o relaciones ocultas que condicionen la independencia de la propuesta o la evaluación.
5. Me obligo a actualizar esta declaración si cambia cualquiera de las circunstancias informadas.

	Situaciones, relaciones o posibles conflictos que se informan
	[Ninguna / describir detalladamente]



	Nombre: __________________________________

Documento: ________________________________
	Calidad/Cargo: ____________________________

Firma: ___________________________________

	Fecha: ____ / ____ / ______
	Ciudad: _________________________________




ANEXO 9. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA, INTEGRIDAD Y ANTICORRUPCIÓN
Aplica a todos los oferentes y sus integrantes.
El suscrito, en representación de [PROPONENTE], se compromete a:
1. Actuar con integridad, buena fe, transparencia y respeto por la libre competencia.
2. No ofrecer, prometer, entregar, solicitar ni aceptar dádivas, comisiones, pagos, favores o beneficios indebidos para influir en el proceso o en la ejecución contractual.
3. No celebrar acuerdos colusorios, reparto de mercado, coordinación de precios, ofertas de cobertura ni prácticas restrictivas de la competencia.
4. No utilizar intermediarios para realizar conductas prohibidas ni ocultar beneficiarios, pagos o conflictos de interés.
5. Informar de manera inmediata cualquier solicitud irregular, presión, intento de soborno, fraude o conducta contraria a la transparencia.
6. Mantener registros suficientes y permitir las verificaciones razonables de la Cámara y de los órganos de control competentes.
7. Exigir este mismo compromiso a empleados, asesores, subcontratistas y profesionales vinculados a la propuesta y al contrato.

	Nombre: __________________________________

Documento: _______________________________
	Calidad/Cargo:_______________________________

Firma: _____________________________________

	Fecha: ____ / ____ / ______
	Ciudad: ____________________________________




ANEXO 10. DECLARACIÓN SOBRE LISTAS RESTRICTIVAS, ORIGEN DE FONDOS Y BENEFICIARIO FINAL
Diligenciar por personas jurídicas, personas naturales y cada integrante del proponente plural.
1. Los recursos y bienes utilizados para preparar y ejecutar la propuesta provienen de actividades lícitas y no están vinculados con lavado de activos, financiación del terrorismo, corrupción, fraude u otros delitos.
2. El proponente, sus administradores, representantes, socios controlantes y beneficiarios finales no se encuentran incluidos en listas restrictivas o sancionatorias aplicables que generen impedimento legal o riesgo no aceptable para contratar.
3. La información sobre composición accionaria, control y beneficiario final suministrada a la Cámara es completa y veraz.
4. Autorizo las consultas razonables en listas, bases y fuentes públicas o legalmente autorizadas, y me comprometo a informar cambios relevantes.

Información del beneficiario final / controlante
	Nombre / razón social
	Identificación
	Nacionalidad
	Participación / control
	Calidad o fundamento

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Nombre: __________________________________

Documento: ________________________________
	Calidad/Cargo:_______________________________

Firma: _____________________________________

	Fecha: ____ / ____ / ______
	Ciudad: ____________________________________




ANEXO 11. DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL
Modelo base. El área jurídica deberá ajustar las reglas de responsabilidad y duración a la invitación definitiva.
	Modalidad
	☐ Consorcio  ☐ Unión temporal

	Nombre del proponente plural
	[____________________________________________]

	Objeto del acuerdo
	CONSULTORÍA PARA LOS ESTUDIOS Y DISEÑOS DE LA SEDE DE LA CÁMARA DE COMERCIO DEL AMAZONAS, EN EL MUNICIPIO DE LETICIA, COLOMBIA

	Representante principal
	[Nombre, identificación, dirección, correo y teléfono]

	Representante suplente, si aplica
	[Nombre, identificación, dirección, correo y teléfono]

	Duración
	Desde la firma y hasta [PLAZO DEL CONTRATO + OBLIGACIONES POSTERIORES]

	Domicilio y notificaciones
	[____________________________________________]


Integrantes, participación y responsabilidades
	No.
	Integrante
	NIT / ID
	Participación %
	Actividades / componentes
	Firma

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	



Los integrantes acuerdan presentar una propuesta conjunta, designan al representante indicado con facultades suficientes para presentar, aclarar y subsanar la oferta, recibir notificaciones, suscribir el contrato y realizar las actuaciones necesarias. La responsabilidad de los integrantes será la prevista para la modalidad seleccionada y la establecida en la invitación y el contrato. Ninguna cesión o modificación de participación podrá realizarse sin autorización previa de la Cámara.
Firmas de todos los integrantes
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


ANEXO 12. AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
Debe ser suscrita por la persona natural, el representante legal, el apoderado y, cuando corresponda, por cada integrante del proponente plural. Complete los canales institucionales antes de publicar.
	Titular de los datos
	[Nombre completo]

	Tipo y número de identificación
	[CC / CE / Pasaporte / NIT y número]

	Calidad en la que actúa
	☐ Persona natural  ☐ Representante legal  ☐ Apoderado  ☐ Integrante de consorcio/UT  ☐ Profesional propuesto  ☐ Otro: [____]

	Oferente / proponente
	[Nombre o razón social]

	Correo electrónico
	[Correo del titular]

	Teléfono
	[Número de contacto]



Responsable del tratamiento. CÁMARA DE COMERCIO DEL AMAZONAS, identificada con NIT 860.044.445-3, con domicilio en Carrera 11 No. 11-09, Leticia, Amazonas, será responsable del tratamiento de los datos personales recolectados dentro del proceso de selección y, si hay lugar, de la relación contractual resultante. Canales para consultas y reclamos: correo [CORREO DE PROTECCIÓN DE DATOS], teléfono [TELÉFONO] y/o canal [URL O DEPENDENCIA RESPONSABLE].
Autorización. De manera previa, expresa, informada y voluntaria, autorizo a la Cámara de Comercio del Amazonas para recolectar, almacenar, organizar, usar, circular, consultar, verificar, actualizar, conservar, archivar, transmitir y, cuando sea legalmente procedente, transferir mis datos personales, de acuerdo con la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1074 de 2015, la política institucional de tratamiento de información y las finalidades que se indican a continuación.
Finalidades autorizadas
1. Recibir, radicar, organizar y custodiar la propuesta, sus anexos y los documentos aportados en el proceso de selección.
2. Verificar identidad, capacidad jurídica, existencia y representación legal, experiencia, formación, matrículas profesionales, antecedentes, referencias, capacidad financiera y demás requisitos habilitantes o de evaluación.
3. Consultar información en registros, bases de datos y fuentes públicas o legalmente autorizadas, incluyendo RUP, cámaras de comercio, autoridades de control, registros profesionales, antecedentes, medidas correctivas y listas de prevención de riesgos de lavado de activos, financiación del terrorismo, corrupción o sanciones.
4. Contactar al titular para aclaraciones, subsanaciones, citaciones, comunicaciones, notificaciones, evaluación, adjudicación, perfeccionamiento, ejecución, supervisión, liquidación y archivo del contrato.
5. Evaluar la propuesta y el equipo profesional; elaborar informes, actas, matrices, recomendaciones y decisiones del Comité de Contratación, Junta Directiva u órganos competentes.
6. Cumplir obligaciones legales, contables, tributarias, contractuales, de auditoría, control, gestión documental, transparencia y conservación de archivos.
7. Gestionar proveedores, contratistas, consultores y profesionales vinculados; prevenir conflictos de interés, fraude, corrupción y riesgos reputacionales o de cumplimiento.
8. Atender requerimientos de autoridades judiciales, administrativas, fiscales, disciplinarias, de control o de vigilancia, dentro de sus competencias.
Datos objeto de tratamiento
La autorización comprende, según corresponda: datos de identificación y contacto; información societaria, tributaria y financiera; firmas; experiencia y referencias; títulos, matrículas y antecedentes profesionales; información de seguridad social; información contenida en certificados, propuestas, hojas de vida y documentos de soporte. La Cámara no solicita datos sensibles ni datos de niños, niñas o adolescentes, salvo que una norma o una circunstancia excepcional lo haga estrictamente necesario; en tal evento se informará el carácter facultativo de su entrega y se solicitará autorización explícita cuando corresponda.
Derechos del titular
1. Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales.
2. Solicitar prueba de la autorización, salvo las excepciones legales.
3. Ser informado sobre el uso dado a sus datos.
4. Presentar consultas, reclamos y quejas ante la Cámara y, una vez agotado el trámite correspondiente, ante la Superintendencia de Industria y Comercio.
5. Revocar la autorización o solicitar la supresión del dato cuando sea procedente y no exista un deber legal o contractual de conservarlo.
6. Acceder gratuitamente a los datos personales objeto de tratamiento.

Alcance y conservación. La información podrá conservarse durante el tiempo necesario para adelantar el proceso, ejecutar y liquidar el contrato, atender auditorías o controversias y cumplir los tiempos de retención documental y las obligaciones legales aplicables. Los datos públicos y aquellos cuyo tratamiento esté autorizado por la ley podrán ser tratados sin autorización en los casos legalmente previstos.
☐ AUTORIZO el tratamiento de mis datos personales en los términos de este documento.
☐ NO AUTORIZO el tratamiento de datos no públicos que requieran mi consentimiento. Entiendo que la falta de autorización respecto de datos indispensables puede impedir su verificación dentro del proceso.






	Nombre del titular: _____________________________________

Identificación: _________________________
	Huella (si aplica): 



Firma: _______________________________

	Fecha: ____ / ____ / ______
	Ciudad: ______________________________


Nota institucional previa a publicación: completar el correo, teléfono, dependencia responsable y enlace a la política de tratamiento de datos personales de la Cámara.


ANEXO 13. CERTIFICACIÓN DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
Modelo para persona jurídica. Para persona natural, adjuntar planillas y certificaciones que correspondan.
Yo, [NOMBRE], identificado(a) con [DOCUMENTO], en calidad de [REPRESENTANTE LEGAL / REVISOR FISCAL] de [RAZÓN SOCIAL], NIT [__________], certifico bajo la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra al día en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y, cuando corresponda, en los aportes parafiscales al SENA, ICBF y cajas de compensación familiar, durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del proceso, de conformidad con la normativa aplicable.

	Periodo certificado
	Desde [____/____/____] hasta [____/____/____]

	Número de empleados / cotizantes
	[____________]

	Operador de planilla
	[____________]

	Números de planilla / soportes
	[____________]

	Observaciones
	[____________]



	Nombre: __________________________________

Documento: ________________________________
	Cargo / calidad: ____________________________

Firma: ___________________________________

	Fecha: ____ / ____ / ______
	Ciudad: ___________________________________



Revisor fiscal: indicar número de tarjeta profesional y adjuntar certificado de antecedentes de la Junta Central de Contadores cuando sea aplicable.


ANEXO 14. CONSTANCIA DE VISITA TÉCNICA OBLIGATORIA
Documento para diligenciar por la Cámara el día de la visita y entregar copia al interesado.
	Fecha y hora de la visita
	[____/____/2026] – [____:____]

	Lugar
	Sede de la Cámara de Comercio del Amazonas – Carrera 11 No. 11-09, Leticia, Amazonas

	Interesado / oferente
	[____________________________________________]

	NIT / identificación
	[____________________________________________]

	Persona que asiste
	[____________________________________________]

	Documento de identidad
	[____________________________________________]

	Profesión y matrícula / TP
	[____________________________________________]

	Calidad en la que asiste
	☐ Representante legal  ☐ Profesional autorizado  ☐ Persona natural  ☐ Otro: [____]

	Correo y teléfono
	[____________________________________________]



Registro de aspectos observados / preguntas formuladas
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________

	Firma del asistente
	Firma del representante de la Cámara

	

Nombre: ______________________________
Documento: ___________________________
	

Nombre: ______________________________
Cargo: _______________________________




ANEXO 15. AUTORIZACIÓN PARA LA ENTREGA FÍSICA DE LA PROPUESTA
Utilícese cuando la propuesta sea entregada por una persona distinta del oferente o su representante legal.
Yo, [NOMBRE DEL OFERENTE O REPRESENTANTE], identificado(a) con [DOCUMENTO], actuando en calidad de [CALIDAD] de [PROPONENTE], autorizo a [NOMBRE DE LA PERSONA AUTORIZADA], identificado(a) con [DOCUMENTO], para entregar físicamente, dentro del plazo y lugar definidos, el sobre o paquete que contiene la propuesta del proceso de la referencia. Esta autorización no confiere facultades para modificar, retirar, aclarar, subsanar ni comprometer la oferta, salvo autorización expresa adicional.

	Persona autorizada
	[____________________________________________]

	Documento
	[____________________________________________]

	Teléfono
	[____________________________________________]

	Fecha prevista de entrega
	[____/____/2026]

	Número de sobres / paquetes
	[____________]



	Nombre del autorizante: __________________________________________

Documento: _________________________________
	Calidad/Cargo: _______________________________

Firma: _____________________________________

	Fecha: ____ / ____ / ______
	Ciudad: ____________________________________




Aceptación de la persona autorizada:

	Nombre: __________________________________

Documento: ________________________________
	Teléfono: __________________________________

Firma: _____________________________________

	Fecha: ____ / ____ / ______
	Ciudad: ___________________________________





ANEXO 16. LISTA DE CHEQUEO DOCUMENTAL DE LA PROPUESTA
El oferente debe marcar los documentos incluidos y señalar el folio o ubicación. La lista no reemplaza la revisión de la Cámara.
	No.
	Documento / requisito
	Aplicación
	Sí
	No
	Folio(s)
	Observaciones

	1
	Carta de presentación de la oferta
	Todos
	☐
	☐
	
	

	2
	Documento de identidad
	Según aplique
	☐
	☐
	
	

	3
	Certificado de existencia y representación legal
	Personas jurídicas
	☐
	☐
	
	

	4
	Autorización del órgano social
	Cuando aplique
	☐
	☐
	
	

	5
	RUT actualizado
	Todos
	☐
	☐
	
	

	6
	RUP vigente
	Según invitación
	☐
	☐
	
	

	7
	Antecedentes disciplinarios
	Todos / integrantes
	☐
	☐
	
	

	8
	Antecedentes fiscales
	Todos / integrantes
	☐
	☐
	
	

	9
	Antecedentes judiciales
	Personas naturales / representantes
	☐
	☐
	
	

	10
	Registro Nacional de Medidas Correctivas
	Cuando aplique
	☐
	☐
	
	

	11
	Seguridad social y parafiscales
	Según aplique
	☐
	☐
	
	

	12
	Declaración de no inhabilidades y conflictos
	Todos
	☐
	☐
	
	

	13
	Compromiso de transparencia y anticorrupción
	Todos
	☐
	☐
	
	

	14
	Declaración de listas restrictivas y origen de fondos
	Todos
	☐
	☐
	
	

	15
	Beneficiario final / composición accionaria
	Cuando aplique
	☐
	☐
	
	

	16
	Documento de consorcio o unión temporal
	Proponentes plurales
	☐
	☐
	
	

	17
	Poder
	Cuando aplique
	☐
	☐
	
	

	18
	Garantía de seriedad de la oferta
	Obligatoria
	☐
	☐
	
	

	19
	Constancia de expedición/pago de garantía
	Obligatoria
	☐
	☐
	
	

	20
	Autorización de tratamiento de datos
	Todos / integrantes
	☐
	☐
	
	

	21
	Constancia de visita técnica
	Obligatoria
	☐
	☐
	
	

	22
	Experiencia específica del oferente
	Obligatoria
	☐
	☐
	
	

	23
	Hojas de vida y soportes del equipo
	Obligatoria
	☐
	☐
	
	

	24
	Cartas de compromiso de profesionales
	Obligatoria
	☐
	☐
	
	

	25
	Metodología y plan de trabajo
	Obligatoria
	☐
	☐
	
	

	26
	Cronograma y dedicaciones
	Obligatoria
	☐
	☐
	
	

	27
	Propuesta económica
	Obligatoria
	☐
	☐
	
	

	28
	Valor agregado técnico diferenciador
	Si se ofrece
	☐
	☐
	
	

	29
	Índice y foliación de la propuesta
	Obligatoria
	☐
	☐
	
	



	Nombre: __________________________________

Documento: _______________________________
	Calidad/Cargo: _______________________________

Firma: _____________________________________

	Fecha: ____ / ____ / ______
	Ciudad: ____________________________________





ANEXO 17. OFERTA DE VALOR AGREGADO TÉCNICO DIFERENCIADOR
Describa únicamente ofrecimientos adicionales verificables, medibles y exigibles. Indique su costo incluido, soportes y entregables.
	No.
	Valor agregado ofrecido
	Descripción y resultado verificable
	Profesional / soporte
	Entregable
	Costo adicional

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	


El oferente reconoce que los valores agregados que obtengan puntaje se incorporarán como obligaciones contractuales sin modificar el valor total ofertado, salvo que la invitación disponga expresamente otra regla.

	Nombre: __________________________________

Documento: _______________________________
	Calidad/Cargo: _______________________________

Firma: _____________________________________

	Fecha: ____ / ____ / ______
	Ciudad: ____________________________________




CONTROL FINAL ANTES DE PUBLICACIÓN
☐ Completar código, versión, fecha de aprobación y responsable de cada formato.
☐ Completar el canal de protección de datos y enlazar la política institucional vigente.
☐ Verificar que la numeración de anexos coincida con la invitación definitiva.
☐ Confirmar vigencia de oferta, plazo, presupuesto, garantías y fechas del cronograma.
☐ Validar con el área jurídica las declaraciones de inhabilidades, listas y beneficiario final.
☐ Aprobar el texto y bloquear únicamente las secciones que no deban ser modificadas por los oferentes, si la Cámara lo considera necesario.

Documento elaborado con base en las condiciones para contratar actualizado del 27 de julio de 2026.
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