Cdmara de Comercio del
&m AMazonas

PASO A PASO INSCRIPCION DE ACTOS Y
DOCUMENTOS — CONSTITUCION PERSONA JURIDICA

Si realizas la INSCRIPCION por internet, podras cancelar el valor a pagar utilizando tarjeta de crédito
Visa o0 Master Card o tarjeta débito.

“PASO 93 Ingresa a nuestra pagina web: www.ccamazonas.org.co

# PASO 2 Da clic en SERVICIOS VIRTUALES

& > C ® Noesseguro | ccamazonas.org.co/web2018/

YA CONOCES LOS BENEFICIOS DE LA CAMARA
POR ESTAR RENOVADO A TIEMPO?

D (— 9 g @

SERVICIOS VIRTUALES CONSULTAS EN LINEA REGISTROS PUBLICOS PROGRAMAS LEY DE TRANSPARENCIA TURISMO

Y luego en Solicitudes de Registro.

1:. CONSULTAS REGISTROS PUBLICOS

CONSULTA DE EXPEDIENTES LIQUIDACION RENOVACION SOLICITUDES DE REGISTRO

Solicitudes de Registro

RELACION DE RENOVADOS RELACION DE MATRICULADOS RUTA DE DOCUMENTOS CONSULTA REPORTES EE
SOLICITAR CLAVE DE AFILIADO CONSULTA DESISTIMIENTOS FORMULARIOS Y FORMATOS CONSULTA VINCULOS
DECRETADOS EN BLANCO IDENTIFICACION

RENOVAR MATRICULA HISTORIA DE TRANSACCIONES CONSULTA RUE CONTRATOS, CALCULAR DIiGITO DE
MERCANTIL VIRTUALES MULTAS Y SANCIONES VERIFICACION

cPreguntas"

= PASO 32 Para ingresar a nuestro portal, por favor indica tu correo electronlco ti namero de
documento de identidad y tu clave de acceso.



http://www.ccamazonas.org.co/

Si aln no estas inscrito (registrado), por favor selecciona el boton “REGISTRARSE” PARA realizar tu
solicitud de registro.

Correo Electrénico / Usuario (%)

Correo electrénica / Usuario

Identificacion %)

Identificacién

Clave ()

Clave

;OMvidé la contrasefia?

Si ain no esta inscrito (registrado), por favor oprima el botén "REGISTRARSE" para
realizar su solicitud de registro.

A —

Dado que accederd a la informacidn contenida en los registros que
administra nuestra organizacién, se hace necesario tener la informacion
bésica de la persona que realiza las consultas, y/a que tramita solicitudes, por
este motivo es necesario que realice su registro. Asi mismo podremos
brindarle una experiencia mas personalizada.

PASOS PARA REGISTRARTE

a. Para solicitar tu registro en el portal de los servicios virtuales de la Camara de Comercio del
Amazonas por favor digita la informacion que se solicita a continuacion:
'y -
Camara de Comenrcio del

Amazonas
Sw mejor Aliadeo

Recuerde que su registro sera realizado en la Camara de Comercio
Seleccionada. Para completar su solicitud de registro, por favor digite la
informacion que se solicita a continuaddn:

Cormreo Electronico (%)

Correo Electronico

Tipo identificacion(*)

Cédula Ciudadania r
Identificacion ()

|dentificacion
Fecha de Bxpedicion (%)

Fecha de expedicion del documento

Primer Mombre{®)

Primer Mombre

Segundo Nombre

Segundo Mombre

Primer Apellido (%)

Primer Apellido
Segundo Apellido

Segundo Apellido

Fecha de Nadmiento (*)

Fecha de Macimiento

Marmero Celular (%)

Mamero Celular



Da clic en el boton “REGISTRARSE” para enviar la solicitud de registro.

b. A tu correo electronico se envia un mensaje con la clave de acceso asignada con la explicacién de
las condiciones del uso del portal.

c. Por favor confirma la solicitud de registro y con ello se activa tu registro.

* PASO 42 ubicar opcion en el aplicativo para realizar transaccién: RADICAR DOCUMENTOS, en este caso
para realizar el manual de usuario, se toma el tramite de radicacién para Constitucion de Persona Juridica
(Sociedad por Acciones Simplificadas)

Servicios Virtuales

- = [2) Q

Renovar matricula mercantil Certificados Tramites y Consultas de Consultas registros publicos
Si el usuaric desea realizar |a renovacién Para solicitar certificados automaticos, Expediente Realizar Consultas relacionadas con
de una matricula o inscripcion, inmediatos y especiales, 5i el usuario desea iniciar un tramite a Registro Mercantil, ESADL o Proponentes.
partir de la seleccion de una matricula o
RENOVAR SOLICITAR inscripcién o ver e detalle de un CONSULTAR
expediente,
INICIAR
Matricula Persona Natural y/o Inscripcion de proponente Radicar documentos Actos y Documentos Sin Costo
Establecimiento Inscribir Proponente que actualmente no Si usted desea realizar el tramite de una 5i desea radicar tramites en los que no se
Si el usuario desea matricularse como sea matriculado o se encuentra cancelade constitucion, un contrato, registro de un representa costos para el usuario.
persona natural o establecimiento. o cesado. acta, registro de una reforma, registro de
una disolucion o liquidacion, solicitud de RADICAR
MATRICULAR INSCRIBIR cancelacién de matricula, et
RADICAR

“ PASO 5 Ubicado la opcion, el sistema muestra la pantalla inicial para radicar el tramite, proceda a
seleccionar “Entiendo y continuar”

Radicacién de actos y documentos - Informacién @

Apreciado Usuario

Si usted desea realizar el trdmite virtual de una constitucién, un contrato, registro de un acta, registro de una reforma, registro de una disolucién o liquidacién,
selicitud de cancelacién de matricula, etc. A través de esta opcidén podrad realizar el trdmite y presentarlo en forma virtual. Para el efecto le RECOMENDAMOS en
primera instancia comunicarse con nosotros al correo electrdnico sdiaz@ccamazonas.org.co o 3l nimero telefénico 5927971 para crientarle en el procese virtual,

Si ya conoce la mecanica de esta funcionalidad o esta siendo asesorado por unc de nuestros funcionarios, por favor oprima el botén "Entiendo y Continuar®.

Entiendo y Continuar

Si usted inicio previamente un tramite de Inscripcién de actos y documentos y desea retomarle, por favor indique a continuacién el "nimero de recuperacion”
asignado y oprima el botén "Recuperar”

Recuperar



Luego seleccione Constitucion persona juridica si es el caso:

Radicacion de actos y documentos - Informacion @

Si desea iniciar un nueveo tramite de constitucién, por favor seleccione el botdn de aceurde con el tramite,ya sea "Constitucién perseona juridica” o "Constitucion

entidad sin animo de lucro”

Constitucién persona juridica Constitucién entidad sin dnimo de lucro
Apertura de sucursal Apertura de agencia

Si desea radicar otros trdmites sin haber identificado previamente el expediente afectado. como por gjemplo. permisos para gjercer el comercio, capitulaciones
matrimeniales, inhabilidades para ejercer el comercio y otros, por faver oprima el botén "Otros tramites”

Otros tramites

* [PASO @: piligencie los datos de la persona juridica y el tipo de organizacion:
Radicacion de actos y documentos - Constitucidon personas juridicas @

Por favor indigue a continuacién los datos de |a persona juridica o natural gue se verd afectada con el documento a radicar. En caso de constituciones donde no

existe numero de identificacion, no seleccione ningun tipo de identificacién y no digite ningun namero de identificacion.

%k Razon social *k Organizacion juridica Nit

l l Seleccione v

Luego clic en continuar y seleccione una transaccion de incluir:

No se han grabado aln transacciones (actos) asociados al trdmite

Seleccione una transaccién a incluir <:

Siya adiciond TODAS las transacciones(actos) que contiene el documento, oprima el botén "CONTIMUAR" para que el sistema le indique los documentos a anexar.

En caso de haber iniciado un tramite previamente de inscripcidon de documentos y desea retomarlo, indique el
numero de recuperacion que le fue asignado por el sistema para dicho tramite y oprima el botén “Continuar”

Seleccione el tipo de acto o transaccidn que desea incluir al tramite:



Radicacion de actos y documentos - Seleccion de transaccion @

Seleccion &l tipe de acto o transaccion que desea incluir al tramite de la lista que se despliega a continuacion. Si desea filtrar por tipo de tramites, utilice la casilla
“filtro" para gue el sistema le muestre solo las transacciones del grupo seleccionado.

Filtrar

Seleccione hd

COMNSTITUCION - SAS

La ley 1258 de 2008 estableci? en su art?culo 46 que a partir de su entrada en vigencia NO se podr?n constituir sociedades unipersonales con base en el art7culo 22
de la ley 1014 vy las ya constituidas, tienen un plazo m?ximo de 6 meses (g5 decir hasta el 5 de junio de 2009) para transformarse en sociedades por acciones
simplificada. CUALES SOM LOS REQUISITOS PARA COMSTITUIR UNA S.AS DE COMFORMIDAD COM LA LEY 1258 DE 20087 El art?culo 5 de la ley 1258 de 2008 indica
que &l documento de constituci?n deber? contener por lo menos los siguientes requisitos: 1. Nembre, documento de identidad, domicilio de los accionistas (ciudad
o municipio donde residen). 2. Raz?n social o denominaci?n de la sociedad, seguida de las palabras “sociedad por acciones simplificada”, o de las letras S.AS. 2 El
domicilio principal de la sociedad v el de las distintas sucursales gue se establezcan en el mismo acto de constitucizn. 4. El t?rmino de duraci?n, si 7ste no fuere
indefinido. Si nada se expresa en el acto de constituci?n, se entender? que la sociedad se ha constituido por t7rmino indefinideo. 5. Una enunciaci?n clara y completa
de las actividades principales, 2 menos que se exprese que |a sociedad podr? realizar cualguier actividad comercizl o civil, 17cita, Si nada se expresa en el acto de
constituci?n, se entender? que la sociedad podr? realizar cualguier actividad I7cita. 6. El capital autorizade, suscrito y pagado, la clase, n?mero y valor nominal de las
acciones representativas del capital y la forma y tPrminos en gue ?stas deber?n pagarse. 7. La forma de administraci?n y el nombre, documento de identidad vy las
facultades de sus administradores. En todo caso, deber? designarse cuando menos un representante legal. La falta de uno o m?s requisitos en el documento de
constituci?n, impide la inscripci?n de la constituci?n y ocasiona la develuci?n de todos los documentas por parte de la C?mara de Comercio. El documento privado
ce canstituci?n ser? objeto de autenticaci?n ante notario de manera previa a la inscripci?n en el registro mercantil de |z C?mara de Comercio, por los constituyentes,

CAMEIO DE DOMICILIO SALEM DE LA JURISDICCION -COMERCIALES
Utilice esta transaccion cuando se trate del traslado de domicilio de una persona juridica en la misma jurisdiccion de lz Cdmara de Comercio.

CONSTITUCION - SAS - SOCIO UNICO - CONTROLANTE
Constitucién de SAS con socio dnico persona natural y gue dicho socio sea el controlante,

COMNSTITUCION - SAS - SOCIO UNICO - NO CONTROLANTE
Constitucién de SAS con socio unica persona natural y que dicho socio no sea el controlante y/o se niegue 2 indicar quien gjerce dicha funcién

Nota: En caso de ser SAS con socio Unico persona natural y que dicho socio sea el controlante, seleccione la
opcion CONSTITUCION - SAS - SOCIO UNICO - CONTROLANTE

“ PA@@ 73 A continuacidn, indique los datos relacionados con la transaccién/acto seleccionado:
Radicacién de actos y documentos - Formularios transaccién @
Liguidacién : 131163, Secuencia : 001, Linea: 1
Por faver indigue a continuacion los datos relacicnados con la transaccien/acto seleccionado

Actostransaccion

01.300 - CONSTITUCION - 5AS - SOCIO UNICO - CONTROLANTE

A continuacién el sistema sclicitara la informacion relacionada con el acto que se esta incluyendo en la liguidacion, por favor tenga especial cuidado en diligenciar
adecuadamente los datos gue se le soliciten. En algunos casos, es posible que no se requieran datos adicionales, le solicitamos entonces que describa el acto en
cuestion,

Datos del expediente afectado

(Oprima el botén "BUSCAR" si desea acceder 2 los mecanismos de consulta del sistema de registro para localizar el expediente afectada).

@ Borrar Seleccion

Matricula afectada %k MNombre
[ KKK ]
Sigla 3k Crganizacién 3%k Categoria
Sociedad por Acciones Simplifi V] [ Principal (1) "l
Identificacion 3 Domicilio

Seleccione ~ ]




* PASO 8: Completar los datos solicitados por el sistema para continuar con el proceso de radicacidn, para
el caso:

a) Indicar domicilio del expediente afectado

b) Indicar nimero de documento, fecha del documento, origen del documento y municipio origen

¢) Indicar los activos vinculados y el personal relacionado con la empresa a constituir

d) Seleccione si es beneficiario de la ley 1780 (detalles de beneficio ver manual MUS-SII-REGISTRO-
ImplementacionLey1780)

e) Indicar si el tramite estd sujeto o no a impuesto de registro, en caso de que si acredite el pago debera
completar la informacidn correspondiente a Nro. de recibo, fecha de recibo y Gobernacién

f) Indicar valor suscrito de Capital

g) Describir el acto que se estd radicando (Opcional)

Oprima el botdn “continuar” para dar curso al tramite.

Confirmacion de los datos del documento a radicar

* Tipa Numero % Fecha del documento

[ Seleccione vl 11/08/2022 ] ‘
% Crigen del documento % Municipic origen

l l l Seleccione Vl

Activos Yy personal
Indigue los activos vinculados y el personal relacionado con la transaccion
Activos vinculados Persanal

0 0

Ley 1780 de 2016

De acuerdo con lo establecido en la Ley 1780 de 2016, y en el decreto reglamentario 639 de 2017, |as Pequefias Empresas Jdvenes tienen ciertos beneficios. Enfre
ellos, que la matricula mercantil y su primer afio de renovacién no tendrd costo. Para acceder a este beneficio, se debe cumplir con los requisitos establecidos en &l
decreto 639 de 2017,

Es beneficiario de la Ley 1780

Seleccione v



Datos de Capital
{En caso de reformas por faver indigue solamente el valor de los aumentos o disminucicnes de capital)

* Capital Suserito (+ 0 -)

[ 0

Acreditacion pago impuesto de registro

Si el tramite esta sujeto al Impuesto de Registro, y aun no se ha efectuado dicho pago, seleccione "Pendiente de pago®. Si ya efectud el pago, seleccione "Ya esta
pago™ e ingrese los datos del recibo correspondiente.

%k Acredita pago impuesto de Nro del recibo Fecha del recibo Gobernacian
registro? i
dd/mm/aaaz [m] Seleccione A
[ Pendiente de pago b
Observaciones

Texto general explicativo del acto / transaccion radicado

Texto

Continuar

“ PASO 92 Bl sistema muestra la liquidacion con los servicios que se cobraran para la radicacién del tramite
y el valor a pagar, en caso de requerir adicionar actos proceda a seleccionar otra transaccién y repita los pasos 4
y 5.



Recuerde que en caso de actas de asamblea o documentos de reforma, el documento puede contener varios actos, por lo tanto serd necesario seleccionar mas de
una transaccidn.

Nro  Trans. Detalle

Tipo transaccion : constitucionpjur - CONSTITUCION - SAS - SOCIO UNICO - CONTROLAMNTE **
Nombre: XXXX
Tipo documento: ACTA - Nro documenta: A - Fecha: 2022-08-11
om 01.300 Crigen del documento: COMERCIANTE
Municipio del documento: LETICIA

Editar |3 transaccion
Suprimir la transaccion

Seleccione una transaccion a incluir

Liquidacion.

Sec Serv Descripcién Matricula Afio Cantidad Base % Total

COMSTITUCION SAS S0CI0 UMICO
o 01030060 MUEVAJUR 2022 1 $1,000,000.00 0.0000 45,000
COMNTROLAMTE

o 04040018 IMPUESTO DE REGISTRO(CON CUAMNTIA) MUEVAIUR 2022 1 $1,000,000.00 0.7000 37.000

001 01020108 MATRICULA DE PERSONAS JURIDICAS MUEVAJUR 2022 1 $1,000,000.00 0.0000 335,000
o 01030814 SITUACION DE CONTROL MUEVAIUR 2022 1 50.00 0.0000 545,000
001 04040020 IMPUESTO DE REGISTRO(SIN CUANTIA) MUEVAJUR 2022 1 50.00 0.0000 £133.000

*** Valor total: 274,000

Por favor proceda a indicar los datos de la persona que firmard el tramite o que autoriza la presentacién del
mismo (Representante Legal)

Datos del representante legal (persona que firmara el tramite o que
autoriza la presentacion del mismo)

*k Tipo identificacion *k Numero de identificacion

l Seleccione Vl l

Primer apellido Segundo apellido Primer nombre Segundo nombre
Correo electronico MNumero celular

Si ya adiciond TODAS las transacciones(actos) que contiene el documento, oprima el botén "CONTINUAR" para gue el sistema le indigue los documentos a anexar.



Oprima el botén “continuar” para dar curso al tramite.

*[PASO 10z Anora el sistema muestra en pantalla los datos resumidos del tramite y el valor a pagar. Con el
objeto de que el trdmite sea correctamente estudiado deben sea anexados los soportes solicitados para el tipo
de tramite.

Radicacion de actos y documentos - Formularios y Soportes @

Apreciade Usuario. Se ha grabado la liquidacién del tramite que se estd procesando en nuestro sistema de informacian. Para retormar el tramite o radicarlo en
nuestras oficinas, tenga en cuenta el siguiente codigo:

PW20H®6

Tipo tramite Subtipo tramite Mombre corto
inscripciondocumentos constitucionpjur COMNST

Estado Expediente MNombre
Salvada XX

Valor de la transaccion ;: $274,000

Por favor no se olvide de anexar los documentos que a continuacion se indican con el objeto de que su tramite sea correctamente estudiado. Si alguno de los
documentos que se indican hace falta o no es presentado con las condicienes legales necesarias, el tramite serd devuelto.

Tenga en cuenta que puede haber requisitos particulares para cada tipo de transaccidn incluido en el tramite.

Los archivos gue se anexen debe estar en formato PDF/A v el tamafio maxime de los mismas puede ser de 76 ME.



001} Para la transaccion "COMNSTITUCION - SAS - SCCIO UNICO - CONTROLANTE" Debe anexar los siguientes soportes (11). Para facilitar el proceso de
diligenciamiento a continuacién podra cargar los soportes que se le solicitan y/o generarlos si es del caso, Por favor revisar uno a uno los requisitos,

Tipo soporte

FORMULARIO DE MATRICULA (ELECTRONICO)
Ingrese a digitar el formulario de matricula de la persona juridica. Grabar formulario
Posteriormemnte a la digitacion del mismo podra imprimirlo, para firmarlo y

anexarlo en fermato POF.

FORMULARIO DE MATRICULA (FISICO)
2) Anexe en farmato PDF/A el formularic de matricula de la persona juridica, Cargar soparte
debidamente firmado por el Representante Legal.

FORMATO DE RESPONSABILIDADES TRIBUTARIAS
Anexe en farmato PDF/A el formato de responsabilidades tributarias en las cuales

. Cargar soporte
se autoclasificard en el Regitro Unico Tributario (RUT), debidamente firmado por

3)

el Representante Legal.

RUT DE LA DIAM
4 Anexe en formato PDF/A el RUT expedide por la DIAN, cuando el comerciante Cargar soporte

que se esté constituyendo tenga previamente asignado un NIT por dicha entidad.

COPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL
5) Anexe en formato PDF/A la copia del documento de identidad del representante Cargar soporte

legal, por ambas caras.

COPIA DEL DOCUMEMNTO DE IDENTIDAD DEL APODERADO

Anexe en farmato PDF/A la copia del documento de identidad del apoderado

6. Cargar soporte
que realiza el tramite de constitucién ante la Camara de Comercio. Solo en caso
que el tramite se realice a través de Apoderado.
COPIA DEL PODER PARA REALIZAR EL TRAMITE ANTE LA CAMARA DE
COMERCIO
7) Anexe en formato PDF/A |a copia del poder, debidamente formalizade de Cargar soporte

acuerdo con las normas legales vigentes, a través del cual se autoriza al
apoderado para realizar el trdmite de constitucién ante la Cémara de Comercio,
cuando este sea el caso.

COPIAS SIMPLES DE LO5 DOCUMENTOS DE IDENTIDAD DE LOS 50CI05
MENORES DE 35 ANOS
AMEXE EN FORMATO PDF COPIA DE LOS DOCUMENTOS DE IDENTIDAD DE LOS
8) SOCIOS MENORES DE 35 ARNOS. DEBE INCLUIR LAS DOS CARAS DE LOS Cargar soporte
DOCUMENTOS DE IDENTIDAD SIEMPRE Y CUANDO LA PERSCNA JURIDICA QUE
SE ESTA CONSTITUYENDO ASPIRE A FORMAR PARTE DE LOS BENEFICIARIOS DE
LA LEY 1780 DE 2016 QUE PROMOCIONA LAS PEQUERIAS EMPRESAS JOVEN.

COPIAS DE DOCUMENTOS DE IDENTIDAD DE SOCIOS JOVENES
EMPRENDEDORES.

Cuando la empresa que se estad constituyendo aspire a los beneficios de la Ley
1780 de 2016, anexe, en formato PDF/A copias de los documentos de identidad
de los socios jovenes emprendedores que de acuerdo con la Ley le permitirdn

9) Cargar soporte

acceder al beneficio.

DOCUMENTO DE CONSTITUCION
Anexe en formato PDF/A copia del documento a través del cual se constituye la
10.) persona juridica, sea este un Documento Privado, una Escritura Publica, un Acto Cargar soporte
Administrativo o Certificacion expedida por la entidad que otorga la personeria
juridica.

ESTATUTOS
11) Anexe en formato PDF/A copia de los estatutos que regiran la persona juridica, Cargar soporte
cuando estos no formen parte del documento de constitucién,

" IMPORTANTE !!! Los soportes que se anexen (imdgenes) deben estar debidamente diligenciados y firmados por quien corresponda, ser claros y exactos. Se
entenderan validos y reemplazan las copias fisicas que se entregan ante la Camara de Comercio. En caso de detectarse falsedad esta sera remitida a las autoridades
competentes,



Finalmente seleccione la opcién Firmar Electrénicamente y luego Pagar a través del sistema Tu Compra.

Como resultado final el sistema le proporciona un nimero de recibo, de operacién y el cédigo
de barras con el que sera tramitado el radicado internamente.



