l. 7, Macroproceso Apoyo Gestién de Archivo y Documental
WWCWCM CARTA

Amazonas

NIT 860.044.445-3

Fecha de Aprobacién:

Cédigo: GAFTO01 Version: 02 24 de abril de 2019

Paginalde 6

42.100.10002

Leticia, 22 de Julio de 2024

Doctora

LILIANA BEATRIZ MARTINEZ GUERRA
Presidente Ejecutiva

Camara de Comercio del Amazonas

Asunto: finalizacion y cumplimiento de las acciones ejecutadas dentro del plan de
mejoramiento desarrollado por la Camara de Comercio del Amazonas, como resultado de
la auditoria llevada a cabo por parte de la Contraloria General de la Republica con fecha
12 de diciembre de 2023.

RELACION DE HALLAZGOS
Hallazgo No 1 - Incumplimiento al procedimiento de contratacion

“Procedimiento de Contratacion y/o Adquisicién de Bienes y Servicios aprobado mediante
Acta No. 546 del 29 de febrero de 2020, el cual reza: “actividad 6, seleccionar el
proveedor. Descripcion: Cuando el monto de la compra o contrato sea inferior a cinco (05)
SMLMYV, le compete al presidente ejecutivo seleccionar y aprobar la propuesta més viable
para la entidad, teniendo en cuenta aspectos como precio, calidad y oportunidad en la
entrega”.

Que, en desarrollo de la auditoria de Cumplimiento que la Contraloria General de la
Republica efectia a la Camara de Comercio de Amazonas, en relacion con contratacion
suscrita en las vigencias 2021 y 2022, esta entidad firmé 6rdenes de compra y de
servicios, de los cuales, en la siguiente tabla relacionamos los que no presentan el acta
de seleccibn y aprobacién de la propuesta mas viable:

...Tabla No. 9 Muestra Contractual Vigencia 2021 Valores en peso, informe final
auditorias CGR.

Una vez verificado el Procedimientos de Contratacion y /o Adquisicion de bienes de
Servicios aprobado mediante Acta No. 546 del 29 de febrero de 2020, se evidencia que se
esta incumpliendo lo establecido por la entidad en no acatar lo normado en la actividad
06, seleccionar el proveedor, donde se dice: “Cuando el monto de la compra o contrato
sea inferior a cinco (5) SMLMV, le compete al Presidente Ejecutivo seleccionar y aprobar
la propuesta mas viable para la entidad teniendo en cuenta aspectos como precio, calidad
y oportunidad en la entrega”, cuyo registro se efectua mediante acta. Subrayado fuera de
texto. La situacion anterior se presenta por falta de cumplimiento en lo establecido en los
procesos de contratacién, en la falta de supervision y controles. Por lo anterior, esta
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situacién no garantiza que la gestion de los recursos publicos sea eficiente por parte de la
Camara de Comercio de Amazonas, pues evita la utilizacibn de estos a promover
acciones y/o programas de los sectores empresariales y/o productivos al servicio de los
comerciantes de su jurisdiccion.”

ACCION DESARROLLADA

Se establecié por parte de la Cadmara de Comercio del Amazonas dentro del plan de
mejoramiento, realizar la actualizacion del procedimiento “Contratacion y /o Adquisicién
de bienes de Servicios” (formato 1) actividad No 6, versién del procedimiento 06,
mediante acta No. 02-2024, actividad correctiva con fecha de inicio 02/01/2024 y fecha
final 30/06/2024, a fin de garantizar que éste cumpla con los parametros establecidos
dentro de la Ley 1474 de 2011 y sus decretos reglamentarios.

Formato 1.

1.1. Procedimiento de contrataciéon y/o adquisicion de bienes y servicios

Macroproceso:
Proceso
Procedimiento
Codigo:
Responsable:
Version: 06

v

6. Seleccionar el
proveedor

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Apoyo
Gestion Contractual
Contratacion y/o adquisicion de bienes y senicios
GCPcCO1
Lider del procesc Gestién Contractual

N® Acta: 02-2024 Instancia que lo aprobd. Comité de control interno v calidad

a. Conformacion del Comité
El Comité de contratacion estara integrado por:

v El Presidente Ejecutivo

~  Lider del proceso gestion contractual — Direccion Administrativa
y de sistemas

~ Lider del proceso Gestion contable y financiera

Lider del proceso gestion juridica

Lider del proceso gestion de la promocién y desarrollo

empresarial

~  Podran participar ilvitados que tengan conocimiento técnico en
el objeto a contratar, participa con voz, pero sin voto

v
v

b. Reuniones

El Comité de contratacion se sujetara a las siguientes reglas y se
reunira cada vez que se requiera, en los siguientes casos

v En los procesos de seleccién cuando el valor supere los 5
SMMLV

v Cuando sea conwocado por el ordenador del gasto en caso que
estime necesario sin importar la cuantia de la contratacion.

c. Qudérum deliberatorio y decisorio

El Comité de Contratacién se reunira validamente con la presencia
de la mitad méds uno de sus miembros con derecho a voto y adoptara
decisiones validas con la mitad mas uno de los wtos faworables de
los asistentes.

Para la toma de decisiones se debe contar con el wto del Presidente
Ejecutivo o su delegado. Encaso de empate, el Presidente Ejecutivo
0 su delegado definirdn el sentido de la decisién.

d. Actas
De las reuniones del Comité de contratacion se levantaran actas, en
las que se expresen el resultado del analisis de las diferentes
propuestas, cual es la oferta favorecida y las razones para tomar tal
determinacion, acta que debera estar firmada por sus integrantes

Cuando la compra o senvicio supere los quince (15) SMMLV, se

requiere la autorizacion de la Junta Directiva. En este caso el comité 4 Junta Directiva —

debe elaborar un cuadro comparativo de las propuestas recibidas, el
cual sera presentado por el Presidente Ejecutivo a la Junta Directiva
para la autorizacion del monto de la contratacion. Una vez se cuente
con dicha autorizacién se procede a realizar el contrato
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Hallazgo No 2 - Ingreso de elementos de compray de consumo al almacén

“Una vez verificado el Manual de Procedimientos y Procedimientos del area de Gestion
Administrativa y de Sistema desde el 18 de septiembre de 2018, version 4.0, el cual se
encuentra vigente. En la actividad 08, ALMACEN. “el cual dice: Representa los elementos
devolutivos y de consumo que estan en depdsito para el suministro a las dependencias de
la entidad para el desarrollo normal de sus actividades, y es el lugar fisico que dispone la
entidad para el almacenamiento y registro de las operaciones de manejo de dichos bienes
y que estan bajo custodia de la Direccién Administrativa y de Sistema o de quien haga sus
veces.

El/La directora (a) Administrativo (a) y de sistema y el /la Asistente Administrativo (a)
como funcionarios tienen la funcion de custodiar y responder por la administracion y
control de los bienes de la entidad en lo referente a su almacenamiento, distribucion,
conservacion y aseguramiento: por lo tanto, ejercen los siguientes funcionarios a través
del almacén e inventario. (...) * Proporcionar los elementos necesarios para el normal
funcionamiento de las distintas dependencias. * Velar por el cumplimiento de las funciones
relacionadas con el recibo, y manejo de bienes de conformidad a las disposiciones finales
y reglamentos del caso.  Verificar el ingreso a almacén los elementos examinados y
confrontando sus especificaciones, de acuerdo a lo establecido en contratos u érdenes de
compra. « Garantizar el correcto registro de entradas salidas del almacén, manteniendo
permanentemente actualizadas las existencias. * Velar por la seguridad de los bienes de
la camara de comercio del Amazonas. (...) subrayado fuera del texto. 8.1
Responsabilidades de Bienes Los funcionarios, contratistas y todas las personas que
usen o custodien bienes de propiedad de la Camara de Comercio del Amazonas, son
responsables de la pérdida o dafio que sufran, cuando no provengan del deterioro natural
de su uso o de otra causa justificada. Ademas, deberan efectuar la reposicion de los
bienes cuando la perdida, dafio o uso impropio 0 no autorizado, sea causado por ellos o
por cualquier persona de cuyos actos sean responsables. 8.2 Ingreso o entradas de
elementos al almacén El ingreso de bienes del almacén es la entrada de bienes de
consumo, bienes de consumo controlado y bienes devolutivos, los cuales estaran a cargo
de la Direccidon Administrativa y de Sistema. El ingreso material y real de los bienes se
considera perfeccionado cuando se reciben los bienes y firma de comprobante de ingreso,
documento...”.

ACCION DESARROLLADA

Considerando la importancia que requiere para la Camara de Comercio del Amazonas,
garantizar la adecuada administracion y control de los bienes de la entidad en lo referente
a su almacenamiento, distribucion, conservacién y aseguramiento, se establecio la
creacion de un formato tipo KARDEX, VERSION No 1, con fecha de aprobacion No 27/
02/2024, el cual registra la informacion suficiente y necesaria para el cumplimiento de la
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Ley 1474 de 2011 y sus decretos reglamentarios, y con ello fortalecer las acciones de
prevencién y control de la Gestion Publica.

Figura 2.
Y Macroproceso Apoyo Gestion Administrativa y de Sistemas
Cirmar ca Corarch Control de entradas y salidas del aimacen
Amazonas
NreseomsE Codigo: ASFT-22 Version: 01 Fecha de aprobacion: 27 de febrero de 2024
FECHA cépico DESCRIPCION u:::::;:s ENTRADAS | SALIDAS ENTREGADO A OBSERVACIONES
Cordialmente,
/.-2-
. -
o A

.-fi‘*m’;d“‘-'x s
' J RSON RAUL ORTIZ ZAMBRANO
oordinar de Coiitrol Interno y Calidad CCA

Anexo: formato plan de mejoramiento CGR
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[]1 0 PLANES DE MEJORAMIENTO - ENTIDADES

36 40 44
ACTIVIDA
ACTIVIDA
ACTIVIDAD DES / ACTIVIDAD
MODALIDAD CODIGO z CAUSA 2 ACTIVIDAD ES/ CANTIDAD ACTIVIDA ES / FECHA ACTIVIDA L8
DESCRIPCION DEL ACCION DE ES/ DES / DES / AVANCE
DE HALLAZ DEL UNIDAD ES DE - OBSERVACIONES
HALLAZGO MEJORA DESCRIPCI FECHA DE PLAZO EN FISICO DE
REGISTRO GO HALLAZGO ON DE UNIDAD INICIO TERMINACI SEMANAS EJECUCIO
MEDIDA DE ON 3
MEDIDA
Se esta actualizacion del
incumpliendo lo procedimiento
establecido en la “Contrataciény /o
actividad 6 del Actualizaci Adquisicidn de
. Falta de . .
procedimiento de L on del - bienes de
., cumplimie .. | Procedimie e
contratacion y/o .. | procedimie Servicios” (formato
e nto enlo | Actualizaci nto de .
adquisicion de . , nto ., 1) actividad No 6,
. _ establecid on del . contratacié .
1 bienes y servicios, la oen los rocedimie haciendo ny/o version del
SUSCRIPCIO cual indica que Drocesos P nto de claridad adqu\i/sicién procedimiento 06,
DEL PL 2024/01 i .
N PLAN L cuando el monto de de contratacié sobre los de bienes y 1 024/01/0 2024/06/30 94 1 mediante ac'Fa.No
DE la compra o contrato . casos que . 2 02-2024, actividad
. . . contrataci ny/o . servicios .
MEJORAMIE sea inferior a cinco 6n enla | adauisicién requiere Socializacié correctiva con
NTO (5) SMLMV, le ! d . realizar fecha de inicio
faltade | debienesy n del
compete al . . acta para L 02/01/2024 y
. . . supervisié | servicios. . procedimie )
Presidente Ejecutivo N seleccion o fecha final
seleccionary y del 30/06/2024, a fin
controles. .
aprobar la propuesta proveedor. de garantizar que
mas viable para la éste cumpla con
FILA entidad, registro que los parametros
<l se efectla mediante establecidos
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acta dentro de la Ley
1474 de 2011 y sus
decretos
reglamentarios
se establecid la
No se creaciéon de un
cuenta con formato tipo
los KARDEX, VERSION
Se esta .
. ] respectivo No 1, con fecha de
incumpliendo lo L
. s controles | Implement ., aprobacion No 27/
establecido en la Creacion
L de entrada arun 02/2024, el cual
actividad 8 del L de un .
! manual de procesos ni salidas formato formato Formato registra la
SUSCRIPCIO rocedi:\ientos del tipo kardex tino kardex | tino Kardex informacion
N DEL PLAN ye ., almacén, que P P L, 2024/01/0 suficiente y
gestién para Socializacié 2024/06/30 24 .
DE administrativa y de loque asegure el controlar el n del 2 necesaria para el
MEJORAMIE sisternas. |a c:lal pone en | control de inereso formato cumplimiento de la
NTO - ! riesgola | entradasy g y Ley 1474 de 2011y
indica que se debe . . salidas del
. custodia | salidas del sus decretos
tener registro de almacen. .
. de almancen. reglamentarios, y
entradas y salidas
elementos con ello fortalecer
del almancen. . .
, bienes las acciones de
y/o prevencion y
FILA activos. control de la
2 Gestion Publica.
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