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g, Cmara de Comercio del PASO A PASO MATRICULA PERSONA NATURAL

iBienvenido!, Aqui encontrara el paso a paso para matricula de persona natural, cualquier
duda o inquietud, estaremos atentos en la linea de WhatsApp 3108588317 jComencemos!

PeRAQTTS

PRS0, Mapa det sitio.

“'Realice sus tramites de registro a través de

de manera agil y segura. Paso 1: Ingrese a nuestro portal:

https://ccamazonas.org.co/web2018/
servicios-virtuales/

Paso 2: Operaciones -
Registros Publicos:

Matricula Persona Natural vy
posterior a esto de clic en Ingrese
aqui, como indica la imagen.
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Paso 3: Ingreso al portal de Matricula

Renovar matricula mercantil Certificados Tramites y Consultas de Consultas registros publicos
Sl el usua reallzar la Para s tar certifica Expediente Re tas rel das cor
ula diatos peciales L
SOUICITAR
RENOVAR expediente. CONSULAR
NICIAR
De clic en Matricular.

Matricula Persona Natural y/o Inscripcién de proponente Radicar documentos Actos y Documentos Sin Cost
Establecimiento bir Proponente que actualmente Si us St des amites en los que

el u a matricul = uer un ef 8 para e

RADICAR

B ® @ $

Compra de Servicios Reingreso Genérico Tramites Actualizacién Decreto 399 Pagar electronicamente
Empresariales Reingreso Genérico de Tramites. Actualizar n Financiera 18 m
Adquirir Serv 08 Empresariales tales




Apreciando cliente

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 2.5.2.4. de la Circular Externa 100-000002 del 25 de abril de 2022 de la Superintendencia de
Sociedades, al realizar su matricula usted tiene derecho a acceder a un conjunto de beneficios que la Cdmara de Comercio ha dispuesto, entre
allos (i) Acceder y descargar la informacion que reposa en el Registro Mercantil de todos los comerciantes (personas naturales y juridicas) que
tengan su matricula mercantil y la de sus establecimientos de comercio a nivel nacional renovada (a este beneficio se accedera a través de la
pégina web del Registro Unico Empresarial v Social - RUES). (ii) Recibir informacion sobre todos los programas que ofrece la Camara de Comercio
para el fortalecimiento empresarial, cursos virtuales o presenciales, capacitaciones y eventos. (i) Otros beneficios adicionales que la Camara de
Comercia ha disefiado para usted.

Para conocerlos por favor diffjase a nuestra pagina web

Cerrar

De clic en continuar para

PASO A PASO MATRICULA PERSONA NATURAL

Paso 4: Recuperacion o Creacién de tramite

El sistema te mostrarda ésta
alerta, donde se informa los
beneficios que recibes al
registrarte con nosotros.

Solicitud de matricula @

M IMPORTANTE !

A

iniciar el proceso de matricula

Estimade usuario,

Fara matricularse en el registro pablico mercantil que administra nuestra organizacion, es deber de todo comerciante inscribirse en
el Registro Unico Tributario (RUT) que gestiona la Direccion de Impuestos y Aduanas Macionales - DIAN. Si usted ya posee un
niumera de Nit previamente asignado por dicha entidad, oprima el botdn YA TENGO NIT

Si dezea hacer caso omiso de este comentario, oprima el botdn "CONTINUAR®

YA TENGO NIT CONTINUAR
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Si usted tiene
establecimiento y/o
maneja nombre de
empresa, debera dar
clic aqui

de la misma usted podra matricularse como persona natural, matricular un establecimiento de comercio, matricular una agencia o, si

PASO A PASO MATRICULA PERSONA NATURAL

Paso 5: Recuperacion o Creacidn de tramite

Solicitud de matricula

usuario, esta opcion le permite solicitar su matricula mercantil en el registro que administra nue

e domicilio, realizar su solicitud de matricula por cambio de domicilio. Seleccione el botdn que correspaonde

Matricular persona natural

(sin establecimiento)

Matricular solo establecimiento de comercio Matricular solo establecimiento de comercio

(Propietario una persona natural) (Propietario una persona juridica)

Matricular persona natural
por cambio de domicilio

En caso de no tener ni
establecimiento ni
nombre de empresa,

solo sera su registro de
persona natural, de clic
agui.

En caso de ya tener un
codigo de recuperacion,
digitelo en éste campoy
retome el tramite.
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Diligencie los datos para iniciar con su proceso de Matricula,
tenga en cuenta los siguientes puntos:

Debera escribir APELLIDOS Y NOMBRES completos.

En caso de tener entre 18 y 35 anos, y Registrar por primera
vez ésta actividad mercantil desde el ano 2016, podra
acceder al beneficio de Ley 1780, solo de clic en soy
beneficiario y digite su fecha de nacimiento.

Recuerde digitar de forma correcta su valor de activos,
Recuerda: es importante que reporte de manera
transparente tu informacién financiera, esto sera de ayuda y
soporte para entidades externas como Bancos, Dian,
Industria y Comercio, entre otros.

Posterior a esto, de clic en liquidar.

PASO A PASO MATRICULA PERSONA NATURAL

Say beneficario No deseo ser benefidaric Mo soy benefidario

Datos del establecimiento de comercio
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IATENCION 1!

La lguidacidn ha sido graeadmeq nuestro sis acon e

utilizade posteriormente si des

Recuerde que el cédigo de recuperacion
que le arroja el sistema servird en un
futuro para su recuperacion
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Paso 6: Diligenciamiento de formularios

Diligenciamiento de Formularios — : :
Diligencia los formularios

en su totalidad, recuerde
si tiene dudas en alguno

Por favor proceda a -\.‘-I|I::fl_'l'a.'l'.-ll los forrmularios con la informacidn de las matriculas que estd realizande.

Matricula : NUEVANAT, Razon social o nombre :

Estado del formulario : Pendiente de IOS puntos’ podra,
comunicarse con
Matricula : NUEVAEST, Razon social o nombre : Grabar formular nOSOtrOS aI WhatSApp

Estado del formulario : Pendiente 31085883 17
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q L tr t t 3 es lizado por p i L ante,
deb del anto ti s la que f P p izar
€.) DOCUMENTOQ DE IDENTIDAD DEL APODERADO
1 o que el trdmite de matricula esté siendo realizado por personas diferentes al comerciante,
deberd anexarse copia del documento de identidad de la persona que fue apad p izar
N IMPORTANTE Il Los sopartes que se anexen (imagenes) deben estar debidamen dili iados d
nda, . Se der s C©
de detectarse falsedad e
Si usted realiza el trdmite en forma NO PRESENCIAL y anexa el t
devolverlo dado que no sa arin.
Firmado electrénico
r realizar el pago en forma virtual o en sucursales bancarias y/o corresponsales, debera firmarlo en forma electrdnica.
Pago en nuestras oficinas
L t det ; s, firm

PASO A PASO MATRICULA PERSONA NATURAL

Paso 7: Cargue de documentos

Si todos los soportes estan
cargados, sdlo debera dar clic en

Firmar electronicamente para
proseguir con el pago
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Firmado electronico
CAMARA DE COMERCIO DE BUGA

PASO A PASO MATRICULA PERSONA NATURAL

Paso 8: Firma Electrdnica

* N 3

XYZ123
e -A..\\l <
() -

2. Marca la casilla sefalada
para aceptacion de contenido
y de clic en continuar

1. Clic en continuar

casilla que estd de acuerdo con | soportes
an desplegado para su revisin.
(e o ———emiee——— De clic en la aceptacion de contenido
Correo elactrénico Nimero celular
12345678 correo electrénico reportado Teléfono reportado
segundo apellido u
Apellido Reportado Apellido Reportado  Nombre Reportado Nombre Reportado
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Firmado electronico - clave

CAMARA DE COMERCIO DE BUGA

Apre
Atr t: fi el f

For cL

Firrr

Exig

Tipo Amite

Norr OMBRE DEL REGISTRADO

Iden én : IDENTIFICACION DEL REGISTRADO

Email : CORREQ REPORTADO
Celular : CELULAR REPORTADO

PASO A PASO MATRICULA PERSONA NATURAL

3. De clic en firmar

aue el proc

N T CAMARA DE COMERCIO DE BUGA
*Sii =

Mensaje informativo

Sefior usuario,

EL tramite ha sido firmado electrénicamente en forma satisfact

rmado fue satisfactorio y

del tramite. Le recomendamos que almacene d

Usted puede si lo desea proceder con el pago electrénico (en forma no presencial) del trémite o retormarlo para pagarlo mas
adelante.
El formulario y los soportes tramite no podran ser medifica a partir de este momento

Retomar trdmite ‘ Pagar en forma electrénica ’

3 informacion dado que se constituye en el so

Paso 9: Pago Electrénico

del proc

4. El sistema enviara al correo
reportado el sobre digital y
podremos continuar con el
pago electrénico dando clic.

A
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Paso 9: Pago Electronico

5. Digite la informacion de Facturacion
electrdénica y continude a la pasarela de pagos.

,_[Aqui, digita los datos Resumen de la compra Seleccione medio de pago
P %9 para la facturacion —
electrénica (E;?ffg:lj\;ccamercio. . ) VISA
3 |*T” - 7 ‘* feacion detcliense | Descripeién: Tarjetas de Credito ..
Ny . N m—y TRAMITE
L i 6. Digite los datos
imer apellido Segundo apellidn mer nombee Segundo nombre S OO COP
Cuenta Bancaria .
. - o para pago y culmine
| [= ~] Infermacién Usuario
Cancelar
c c rd .
Tolétono fijo * o Coluta * Correo slectrénico o o s
% G el tramite.
st a Numero
* t identifis
Nomib:
Apellid:
Corres

epto Politica Tratamiento de

CAMARA DE COMERCIO DE BUGA
NIT:891380018-4
Email: camara@ccbuga.org.co
Teléfono: 2371123

El sistema le enviard un correo electrénico con su recibo de pago y el nimero de radicado, el plazo para que quede inscrito es de 3 a 5
dias habiles. En caso de que se devuelva por parte del drea juridica, se notificara a los teléfonos y/o correo reportado. Debera hacer las
correcciones y reingresar el trdmite en los préximos 30 dias. De lo contrario se desistira de éste y se devolvera el dinero pagado.

Sw mejor A
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