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¡Bienvenido!, Aquí encontrará el paso a paso para matricula de persona natural, cualquier 
duda o inquietud, estaremos atentos en la línea de WhatsApp 3108588317 ¡Comencemos!

PASO A PASO MATRICULA PERSONA NATURAL

Paso 1: Ingrese a nuestro portal: 

https://ccamazonas.org.co/web2018/
servicios-virtuales/

Paso 2: Operaciones  - 

Registros Públicos:
Matricula Persona Natural y 
posterior a esto de clic en Ingrese 
aquí,  cómo indica la imagen.



Paso 3: Ingreso al portal de Matrícula

De clic en Matricular.
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Paso 4: Recuperación o Creación de trámite

El sistema te mostrará ésta 
alerta, donde se informa los 
beneficios que recibes al 
registrarte con nosotros.

De clic en continuar para 
iniciar el proceso de matrícula
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Paso 5: Recuperación o Creación de trámite

Si usted tiene 
establecimiento y/o 
maneja nombre de 
empresa, deberá dar 
clic aquí

En caso de no tener ni 
establecimiento ni 
nombre de empresa, 
solo será su registro de 
persona natural, de clic 
aquí.

En caso de ya tener un 
código de recuperación, 
digítelo en éste campo y 
retome el tramite.

PASO A PASO MATRICULA PERSONA NATURAL



Diligencie los datos para iniciar con su proceso de Matrícula, 
tenga en cuenta los siguientes puntos:
-    Deberá escribir APELLIDOS Y NOMBRES completos.

- En caso de tener entre 18 y 35 años, y Registrar por primera 
vez ésta actividad mercantil desde el año 2016, podrá 
acceder al beneficio de Ley 1780, solo de clic en soy 
beneficiario y digite su fecha de nacimiento.

- Recuerde digitar de forma correcta su valor de activos, 
Recuerda: es importante que reporte de manera 
transparente tu información financiera, esto será de ayuda y 
soporte para entidades externas como Bancos, Dian, 
Industria y Comercio, entre otros.

Posterior a esto, de clic en liquidar.

PASO A PASO MATRICULA PERSONA NATURAL



Recuerde que el código de recuperación 
que le arroja  el sistema servirá en un 
futuro para su recuperación
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Diligencia los formularios 
en su totalidad, recuerde 
si tiene dudas en alguno 
de los puntos, podrá 
comunicarse con 
nosotros al WhatsApp 
3108588317
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Paso 6: Diligenciamiento de formularios



Sí todos los soportes están 
cargados, sólo deberá dar clic en 
Firmar electrónicamente para 
proseguir con el pago
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Paso 7: Cargue de documentos



Paso 8: Firma Electrónica

1. Clic en continuar

2. Marca la casilla señalada 
para aceptación de contenido 
y de clic en continuar 
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Paso 9: Pago Electrónico

3. De clic en firmar

4. El sistema enviara al correo 
reportado el sobre digital y 
podremos continuar con el 
pago electrónico dando clic.
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Paso 9: Pago Electrónico

5. Digite la información de Facturación 
electrónica y continúe a la pasarela de pagos.

6. Digite los datos 
para pago y culmine 
el trámite.

El sistema le enviará un correo electrónico con su recibo de pago y el número de radicado, el plazo para que quede inscrito es de 3 a 5 
días hábiles. En caso de que se devuelva por parte del área jurídica, se notificará a los teléfonos y/o correo reportado. Deberá hacer las 
correcciones y reingresar el trámite en los próximos 30 días. De lo contrario se desistirá de éste y se devolverá el dinero pagado. 
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