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Version ::ggzigﬁ Descripcion de cambios Solicité
Se crea y adopta el reglamento de afiliados de . :
01 S n;ng; e la Camara de Comercio del Amazonas (acuerdo Prgsnde:_nma
010 de 2015) Estatutos iV
Se actualiza con base a la normatividad
02 15 noviembre | aplicable y se modifica la tabla de cuotas para Presidencia
de 2017 afiliacién en la vigencia (acuerdo 012 del 2017) ejecutiva
Estatutos
Se actualiza con base a la normatividad
03 31 de enero de | aplicable y se modifica la tabla de cuotas para Juana Isabel
2018 afiliacion en la vigencia. Acta 501 del 21 de Hoyos Ruz
diciembre del 2017
4 p— ISe modlflga la tabla de cuotas para afiliacion en Jikdina lsabel
a vigencia (acta No. 543 del 20,26,27 de Hovos Wi
diciembre del 2019) y
Se actualiza cuota de afiliaciéon, para solicitud
05 08 de febrero | de afiliaciones nuevas. (Ver acta 562 del 30 de Juana Isabel
del 2021 enero del 2021) Se actualiza reglamento y se Hoyos Ruz
anexan formularios.
Se actualiza el Reglamento de Afiliados (Ver
acta de Comité de Afiliados No. 001 del 3 de s
06 23(;1:2%3?0 febrero de 2023). Se aprueba la modificacién He mg:gg;aR cias
del documento en el acta N° 02-2023 del Comité !
de Control Interno y Calidad.
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CAPITULO | GENERALIDADES

Articulo 1°. - Objeto del reglamento: El objeto del presente reglamento es
establecer los principios, derechos y deberes de los afiliados, asi como los
requisitos y procedimientos para la afiliacion y desafiliaciéon del club de afiliados
de la Camara de Comercio del Amazonas, en adelante la CCA.

Articulo 2°. - Principios: Las actuaciones de la CCA y de los comerciantes a ella
afiliados se rigen por los siguientes principios:

a. Legalidad, conlleva la estricta observancia de las disposiciones legales y
reglamentarias referidas a los afiliados de las camaras de comercio en todas
las actuaciones gue a éstos concierne.

b. Buena fe, lo que implica actuar en forma recta y honesta con la conviccién de
que se esta obrando sin perjudicar a terceros.

c. Lealtad, informando a la Camara los hechos o circunstancias de los cuales
tenga conocimiento y que sean de interés de la entidad.

d. Responsabilidad, procurando de manera activa y voluntaria el mejoramiento
social, econémico y ambiental de la ciudad y la regién.

e. Compromiso, adoptando posiciones de liderazgo frente a temas de interés
empresarial y de la ciudad-region, participando activamente en los
programas de la Camara y en la eleccion de su Junta Directiva.

CAPITULO Il DE LOS AFILIADOS

Articulo 3°.- Afiliados: De conformidad con el articulo 92 del Cadigo de Comercio,
modificado por el articulo 12 de la Ley 1727 de 2014, son Afiliados a la CCA
los comerciantes, ya sean personas naturales o juridicas, que han solicitado y
obtenido la aceptacion en tal calidad por cumplir los requisitos y condiciones

establecidas en la Ley y sus disposiciones reglamentarias, que gozan de ciertos
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derechos, beneficios y de una atencién preferencial por pagar una tarifa adicional
y voluntaria, que en todo caso es un pago diferente al de la matricula mercantil.

Articulo 4°. - Requisitos y condiciones: Los requisitos y condiciones que el
comerciante, persona natural o juridica, debe cumplir para ser afiliado de la Camara
de Comercio de Amazonas son:

a. Tener como minimo dos (2) afios consecutivos de matriculado en cualquier
Camara de Comercio.

b. Haber ejercido durante este plazo la actividad
mercantil.

c. De conformidad con el articulo 13 del Cédigo de Comercio el ejercicio del
comercio se presume por la inscripcion en el registro mercantil (matricula
mercantil).

d. Haber cumplido en forma permanente sus obligaciones derivadas de la
calidad de comerciante, incluida la renovacion oportuna de la matricula

mercantil en cada periodo.

De conformidad con el articulo 19 del Cédigo de Comercio, los comerciantes,
ademas de matricularse en el Registro Mercantil deben cumplir las siguientes
obligaciones:
v" Inscribir en el Registro Mercantil todos los actos, libros y documentos
respecto de los cuales la ley exija esa formalidad, asi:

Las personas naturales no deberan inscribir libros de comercio en el registro
mercantil; las personas juridicas sélo deberan inscribir los libros de Registro de
Socios 0 Accionistas, los Libros de Actas de Asambleas y Actas de Junta de Socios.
Las empresas unipersonales de que trata la Ley 222 de 1995 deberan inscribir el
libro de actas.
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Llevar contabilidad regular de sus negocios conforme a las prescripciones
legales.

Conservar, con arreglo a la ley, la correspondencia y demas documentos
relacionados con sus negocios o0 actividades.

Denunciar ante el juez competente la cesacion en el pago corriente de sus
obligaciones mercantiles.

Abstenerse de ejecutar actos de competencia desleal, entendida dicha
competencia desleal como todo acto o hecho que se realice en el mercado
con fines concurrenciales, cuando resulte contrario a las sanas costumbres
mercantiles, al principio de la buena fe comercial, a los usos honestos en
materia industrial o comercial, o bien cuando esté encaminado a afectar o
afecte la libre decision del comprador o consumidor, o el funcionamiento
concurrencial del mercado. (numeral 20. del articulo 10 bis del Convenio de
Paris, aprobado mediante Ley 178 de 1994 y retomado en art. 7° de la Ley
256 de 1996, art. 7).

Paragrafo 1: Los libros deberan tener el mismo tiempo que el de inscripcién o por

lo menos dos (2) afios.

Paragrafo 2: Estos mismos deberes se deben cumplir de forma permanente por

los afiliados para que mantengan su calidad como tal.

e. Acreditar que no se encuentra incurso en cualquiera de las siguientes

circunstancias:

v" Haber sido sancionado en procesos de responsabilidad disciplinaria con

destitucion o inhabilidad para el ejercicio de funciones publicas.

v Haber sido condenado penalmente por delitos dolosos.
v" Haber sido condenado en procesos de responsabilidad fiscal.
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v" Haber sido excluido o suspendido del ejercicio profesional del comercio o
de su actividad profesional.

v" Estar incluido en listas inhibitorias por lavado de activos o financiacion del
terrorismo y cualquier actividad ilicita.

Paragrafo 1°. - El representante legal de las personas juridicas debera cumplir los
mismos requisitos y condiciones previstas para los afiliados, salvo el de ser
comerciante.

Paragrafo 2°. - Para mantener la calidad de afiliado el comerciante debera
continuar cumpliendo con los anteriores requisitos y condiciones.

Paragrafo 3°. - La Camara de Comercio del Amazonas se abstendra de afiliar o
cancelara la afiliacion cuando conozca que la persona natural o juridica no cumple
o ha dejado de cumplir alguno de los requisitos y condiciones establecidas en la

normatividad vigente sobre la materia.

Paragrafo 4°. - En caso que el representante legal del afiliado no cumpla o deje de
cumplir con los requisitos y condiciones sera requerido por la Camara de Comercio
de Amazonas para que en un término no superior a dos (2) meses subsane la

causal so pena de proceder a la desafiliacion.

Articulo 5°. - Derechos de los afiliados: Los afiliados a la Camara de Comercio
del Amazonas tendran los siguientes derechos:

a. Elegir y ser elegido miembro de la Junta Directiva de la CCA, bajo las
condiciones y requisitos que determina la Ley y las normas reglamentarias.

b. Dar como referencia a la Camara de Comercio del Amazonas. El comerciante
tendra derecho a certificaciones gratuitas que acreditan su afiliacion a la CCA,
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en el mecanismo destinado para tal fin y le serd entregada en la en las
oficinas de la camara de comercio del Amazonas, en un término no superior
a 3 dias habiles.

c. Acceder gratuitamente a las publicaciones que determine la Camara de
Comercio del Amazonas.

d. Los afiliados a la CCA podran obtener todas las publicaciones gratuitas de la
Camara de Comercio para lo cual debera consultar los estudios e
investigaciones, publicaciones ingresando a www.ccamazonas.org.co

e. Obtener gratuitamente las certificaciones derivadas de su registro mercantil
sin exceder el monto de su cuota de afiliacion. Los afiliados a la Camara de
Comercio del Amazonas podran solicitar los certificados correspondientes a
la persona juridica o natural afiliada hasta por el monto de la cuota pagada
por concepto de afiliacion.

Los certificados que pueden solicitar son los siguientes:

v" Certificado de matricula.

v Certificado de Existencia y Representacion Legal.
v' Certificado de Libros.

v" Certificados Especiales.

Paragrafo 1: Quedan excluidos los certificados del Registro Unico de
Proponentes.

Paragrafo 2: Los empresarios que accedan a la afiliacién por medio gratuito no se
les aplica los beneficios determinados en el literal e, o hasta después de un afio
de antigliedad.
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Articulo 6°- Deberes de los Afiliados: Son deberes de los Afiliados a la Camara
de Comercio de Amazonas son los siguientes:

v Cumplir con el presente Reglamento.

v' Pagar oportunamente la cuota de afiliacién o su renovacién en los tiempos
establecidos de Ley; de todos los establecimientos de comercio que se
encuentren a nombre de la persona natural o juridica; es decir tanto los
de la jurisdiccién como los que estan fuera de ella.

v' Actuar de conformidad con la moral y las buenas costumbres.

v Denunciar cualquier hecho que afecte a la Camara de Comercio del
Amazonas o que atente contra sus procesos electorales.

Articulo 7°. - De la informacion de los afiliados: La Camara de Comercio de
Amazonas a través de la Direccién de promocién y desarrollo empresarial en
articulacion con la administradora del sistema y el comité de &filiados, llevara
actualizada una base datos de afiliados, la cual se podra revisar en cualquier
momento por solicitud del Comité de Afiliacion, con el fin de verificar que se
cumplen los requisitos exigidos.

Articulo 8°. - Pérdida de la calidad de Afiliado: El Afiliado a la Camara de
Comercio de Amazonas podra perder dicha calidad en cualquiera de los siguientes
casos:

Por solicitud escrita del Afiliado.
Por no pago oportuno de la renovacion.
Por la pérdida de la calidad de comerciante.

R

Por incumplimiento de cualquiera de los requisitos y deberes establecidos
para conservar la calidad de afiliado.

<

Por encontrarse en proceso de liquidacion.
v" Por cambio de domicilio principal a otra jurisdiccion.
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v" Por orden de autoridad competente.

CAPITULO Il DE LA AFILIACION

Articulo 9°. - Solicitud y Tramite: Las personas naturales o juridicas solicitaran
su afiliacion, a través del formato que al efecto adopte el Comité de Afiliacion, el
cual formara parte integral del presente Reglamento, declarando que cumplen con
la totalidad de los requisitos establecidos en la Ley y demas disposiciones vigentes
sobre la materia.

El interesado debera diligenciar de forma completa el formulario de solicitud de
afiliacion a la Camara de Comercio del Amazonas (Anexo 1). La firma del formulario
hara entender que las afirmaciones alli contenidas se hacen bajo la gravedad de
juramento y permitira presumir que el solicitante conoce vy acepta el presente
Reglamento de Afiliados.

El formulario sera presentado por el comerciante interesado o su representante
legal en la sede de la camara de comercio del Amazonas a la Direccién de
Promocion y desarrollo empresarial.

La Camara de Comercio del Amazonas podra hacer validaciones de la identidad
del solicitante mediante los sistemas de identificacién que considere.

En el caso de solicitudes por los medios virtuales de los que disponga la Camara
de Comercio de Amazonas se exigiran mecanismos de autenticacion que permitan
validar la identidad del solicitante.

El interesado o su representante legal, debera adjuntar fotocopia del documento
de identificacion.
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Articulo 10°. - Estudio y decisién de las solicitudes de afiliacion: La Direccion
de Promocién y desarrollo empresarial sometera a consideracion del Comité de
Afiliacién las solicitudes recibidas, en un plazo no mayor a de 60 dias calendario
siguientes al recibido, acompanadas del estudio de verificacién del cumplimiento
de requisitos y condiciones para ser afiliado. El Comité decidira sobre su aceptacion
o rechazo dentro de los dos (2) meses siguientes a la presentacion de la solicitud.
Vencido este término sin que se hubiere resuelto la solicitud de afiliacion ésta se
entendera aprobada.

Paragrafo: En caso que el Comité de Afiliacion solicite aclaraciones a la Direccién
de promocion y desarrollo empresarial sobre el estudio de verificacion, ésta debera
rendir el informe correspondiente en la siguiente sesion de Comité, y en todo caso
a mas tardar dentro de los quince (15) dias anteriores al vencimiento de los dos (2)
meses previstos para adoptar la respectiva decision.

Articulo 11°. - Verificacion de requisitos de Afiliacion: Con el fin de verificar
el cumplimiento de los requisitos por parte de los comerciantes que aspiren a ser
afiliados, la Direccion de Promocion y desarrollo de empresarial y la Directora
Juridica y de Registros Publicos en todos los casos efectuard las siguientes
acciones de verificacion, previo a la presentacién ante el Comité de Afiliacion:

a. Revisar el debido diligenciamiento, firma y presentacion de la solicitud de
afiliacion.

b. Verificar las manifestaciones efectuadas por el comerciante bajo la gravedad
del juramento, respecto del cumplimiento de los requisitos, condiciones y
deberes previstos en el articulo 4° del presente Reglamento.

c. Consultar los Libros del Registro Mercantil,
asi:

Carrera 11 11-09-Barrio Victoria Regia / PBX (098)-5927971 / Leticia ~ Amazonas
ccamazonas@ccamazonas.org.co

http://ccamazonas.org.co




Fe ‘". ro Macroproceso Misional Cestign.de Ea;:gggg:,?; ¥ Qpaarole
z"'“m-@' REGLAMENTO DE AFILIADOS
NIT 8600444453 | Godigo: PDDGO1 Version: 06 ggzzafggr:fﬂ?ggz"é Pagina 12 de 22

v Libro Il:  Para verificar que no existan inscripciones respecto de

inhabilidades para ejercer el comercio.

v' Libro lll: Para verificar que no existan inscripciones respecto de liquidacion
obligatoria.

v Libro VII: Para verificar el registro de los libros que determina la ley en el
numeral 7° del articulo 28 del Cédigo de Comercio. (Anexo 2)

v Libro XIX: Para verificar que no existan inscripciones respecto de
liquidacién judicial.

En caso que lo considere necesario el Comité de Afiliacion, la Direccion de
Promocion y Desarrollo Empresarial podréa realizar verificaciones adicionales, tales
como:

v Efectuar visitas, directamente o por intermedio de terceros, para verificar
la existencia fisica de la empresa, el desarrollo del comercio y el
cumplimiento de las obligaciones como comerciante.

v' Celebrar convenios con entidades que manejen informacion financiera para
verificar que el solicitante no hubiere incumplido por mas de 90 dias, dos o
méas obligaciones a favor de dos o mas acreedores. Cuando existan
acuerdos suscritos, la Camara de Comercio no afiliara a aquellos
comerciantes en el caso que, de acuerdo con el articulo 9° la Ley 1116 de
2006 sobre reglamento de insolvencia empresarial, el valor acumulado de
las obligaciones incumplidas representen un valor igual o superior al 10% del
pasivo reportado por el comerciante y el comerciante no presente la prueba
de la denuncia ante el juez competente.

v Solicitar soportes que acrediten el cumplimiento de las obligaciones o un
certificado de revisor fiscal o contador publico, segun proceda, en el que
consten los siguientes datos:

= Fecha de expedicion.
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Nombre del comerciante.

Identificacion del comerciante.

Manifestacion del cumplimiento de la obligacion de llevar la
contabilidad en debida forma; o de conservar la correspondencia y

demas documentos relacionados con sus negocios o actividades.

Nombre y firma del Contador o Revisor Fiscal.

Identificacion del Contador.

Tarjeta Profesional del Contador.

En el caso de sociedades que presenten el certificado del revisor fiscal, su identidad
debe corresponder al revisor fiscal inscrito en el Registro Mercantil.

v Solicitar otros soportes tales como:

v" Facturas de compra y venta.

Correspondencia.
Contratos.
Ordenes de servicio.
Cuentas de cobro.
Correspondencia que tenga relacion con la actividad.
Comprobantes de los asientos de los libros contables

& % N X S XX

Estados financieros

Articulo 12°. - Notificacion de las decisiones: La Direccion de Promocion y
desarrollo empresarial o Presidencia ejecutiva notificara al empresario la decision
de afiliacion por correo electronico certificado y/o fisico a la direccion de
notificaciones judiciales registrada en el Registro Mercantil, en un plazo no mayor
a 90 dias.

Articulo 13°. - Impugnacion. Contra la decisién adoptada sobre la afiliacion o
desafiliacion procede impugnacién ante la Superintendencia de Industria y
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Comercio dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a su notificacion, en los
términos previstos en los articulos 17 y 19 de la Ley 1727 de 2014.

Articulo 14°. - Vigencia de la Afiliacién: La afiliacién tendra vigencia anual,
comprendida entre el 1° de enero del afio de la solicitud o renovacién hasta el 31
de marzo del afio siguiente.

La afiliacion debe renovarse dentro de los tres (3) primeros meses de cada afio, y
para ello se requerird haber renovado previamente y de manera oportuna la
matricula mercantil.

Articulo 15°. - Cuota de Renovacién: La Junta Directiva de la Camara de
Comercio del Amazonas determinara la tarifa de afiliacion que deben pagar todos
aquellos comerciantes a quienes se les reconozca la calidad de afiliado.

Las tarifas de afiliacion se incrementaran cada afio calendario conforme a la
autorizacion otorgada por la Junta Directiva, ajustando el resultado por exceso o
defecto a la unidad de mil mas préxima, conforme a la autorizacién otorgada por la
Junta Directiva.

No obstante, la Junta Directiva podré cambiar en cualquier momento las tarifas y la
forma en las que éstas se establecen.

Paragrafo 1: Para los comerciantes que cumplen los requisitos para ser nuevos
afiliados, Se determina, que a partir de la vigencia 2021 todas las solicitudes de
afiliacion (afiliaciones por primera vez) seran gratuitas

Articulo 16°. - Pago de la Cuota de Renovaciéon: El pago de la cuota
correspondiente a la renovacion de la afiliacion se debe realizar antes del 31 de
marzo de cada afio.
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Paragrafo 1: En caso de desafiliacion no habra lugar a devolucién del pago
efectuado por concepto de Cuota de renovacion de la Afiliacion.

Articulo 17°. - Traslado de afiliacién por cambio de domicilio principal: El
comerciante que cambie su domicilio principal a otra jurisdiccion, podra solicitar su
afiliacion a la Camara de Comercio de la jurisdiccion de su nuevo domicilio, caso
en el cual conservara su antigiiedad, los derechos y obligaciones que le otorga esta
calidad. La solicitud debera presentarse dentro de los tres (3) meses siguientes a
la inscripcion del cambio de domicilio.

El Comité de Afiliacion de la CCA verificara el cumplimiento de los requisitos.
Aceptado el traslado de la afiliacion, debera el solicitante pagar la cuota de afiliacion
a la que hubiera lugar.

Articulo 18°. - Incentivos para la Afiliacion: La Camara de Comercio del
Amazonas podra establecer tratamientos preferenciales en los programas vy
servicios que desarrolle para estimular la afiliacion y participacion de los
comerciantes y mantener disponibles servicios especiales y Utiles para sus
afiliados, con el fin de estimular la afiliacién y la participacion de los comerciantes.

Sin perjuicio de la vigencia de la afiliacién, los incentivos se haran extensivos hasta
31 de marzo del afio siguiente a la misma.

Articulo 19°. - Renovacion de la afiliacion: Los comerciantes afiliados que hayan
cumplido y estén cumpliendo los deberes de comerciante podran renovar su
afiliacion, previo pago de la cuota de afiliacion.
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CAPITULO IV DE LA DESAFILIACION

Articulo 20°. - Desafiliacion: EI Comité de Afiliacién de la CCA ordenara la
desafiliacion de los comerciantes afiliados cuando se presente cualquiera de las
causales de perdida de la calidad de afiliado, previstas en el articulo 8° del presente
reglamento, acorde con lo dispuesto en la Ley 1727 de 2014 o normas que la
sustituyan, modifiquen, o adicionen.

Paragrafo: La desafiliacion no conlleva la cancelacion de la matricula mercantil ni
la devolucién de la cuota de afiliacion.

Articulo 21°. - Procedimiento: Siempre que se tenga conocimiento de la incursién
de un afiliado en causal de pérdida de dicha calidad, de conformidad con el articulo
14 de la Ley 1727 de 2014, el Comité de Afiliacion procedera a la desafiliacion,
previo estudio realizado por la Direccién de promocién y desarrollo empresarial,
quien debera someter el caso a la consideracién y aprobacion de comité de
afiliados.

Dicha situacion se comunicara al interesado mediante una carta enviada por
correo fisico y/o electronico certificado, donde se informara de los hechos
constitutivos de la causal de pérdida de la condicion de afiliado, otorgandole un
término de cinco (5) dias habiles para que presente los documentos que desvirttien

el incumplimiento.

El cumplimiento de las obligaciones como comerciante se valorara de la misma
forma que se hace para la afiliacion.

La decision del Comité de Afiliacion sera comunicada por la Direccion de promocion
y desarrollo empresarial o presidencia ejecutiva, al empresario esta se realizara

Carrera 11 11-09-Barrio Victoria Regia / PBX (098)-5827971 / Leticia — Amazonas

ccamazonas@ccamazonas.org.co
http://ccamazonas.org.co



o s 72 Macropraceso Misional Gestién de la Promocion y Desarrolio
Empresarial
m REGLAMENTO DE AFILIADOS
NIT 860.044,445.3 ; i Fecha de aprobacién:
Cédige: PDDGO1 Version: 06 23 de febrero de 2023 Pagina 17 de 22

por correo fisico y/o electrénico certificado dentro los diez (10) dias habiles.
Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacién de la desafiliacion
procede la solicitud de revision ante el Comité de Afiliacion.

La decision de desafiliacion podra ser impugnada ante la Superintendencia de
Industria y Comercio dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la notificacion.

CAPITULO V. DEL CENSO ELECTORAL

Articulo 22° - Conformacién del censo electoral: El censo electoral
estara conformado por los afiliados que durante los dos Ultimos afios calendario
previos al 31 de marzo del afio correspondiente a la respectiva eleccion, y que,
a la fecha de la misma, hayan ostentado ininterrumpidamente tal calidad.

A efecto de conformar el censo electoral se verificara:

a. Que los afiliados tengan la condicién de comerciante y que hubiesen cumplido
y estén cumpliendo, en forma permanente, los deberes y obligaciones que les
impone el ordenamiento juridico (articulos 19, 36, 38 y 92 del Cddigo de
Comercio).

b. Que cumplan con los requisitos establecidos para ser afiliados, conforme lo
establecen los articulos 12, 13 y 25 de la Ley 1727 de 2014.

Se verificara el cumplimiento de estas obligaciones, y otras obligaciones previstas
en normas legales y/o administrativas.

Articulo 23°. - Mecanismos: La revision podra realizarse a través de visitas,
solicitud de explicaciones, requerimientos de informaciéon y cualquier otro medio
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que se considere pertinente para ratificar y verificar la base electoral. El uso de
cualquiera de estos mecanismos sera determinado por el Comité de Afiliacion.

Articulo 24°. - Oportunidad: En el afio electoral, la revisiéon del censo electoral se
efectuara a mas tardar el Gltimo dia habil del mes de octubre, sin perjuicio de que
la revision de la base de afiliados se efectlie en cualquier oportunidad.

Articulo 25°. - Procedimiento: Para la revision de la base electoral se observara
el siguiente procedimiento:

a. Definicién de los criterios que seran objeto de revisién del cumplimiento de
los deberes y obligaciones establecidos en el alcance, a los grupos objetivo
determinados bajo parametros de uniformidad, igualdad, y no discriminacion
negativa. Sera responsable de esta actividad el Comité de Afiliacion.

Definido un criterio se revisara el 100% de los integrantes del censo
electoral a los que aplique este criterio. Sera responsable de esta actividad el
comité de afiliados, bajo la direccién de la Direccién de promocién y desarrollo
empresarial y la Direccién juridica y de registros publicos con apoyo de la
directora Administrativa y de sistemas.

b. Al grupo seleccionado se le realizara la revisién interna del criterio aplicable,
segun definicién del Comité de Afiliacién, con el objetivo de determinar el
cumplimiento de sus obligaciones legales. Sera responsable de esta actividad
la Direcciéon de promocion y desarrollo empresarial con el visto bueno del
comité de afiliados.

c. A cada uno de los afiliados sobre los cuales se realizara la revision, se le
debera abrir un expediente en el que reposaran todas las comunicaciones que
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se generen dentro del proceso. Sera responsable de esta actividad la
Direccién de promocién y desarrolio empresarial.

De existir circunstancias que permitan inferir algin tipo de incumplimiento,
para garantizar el cumplimiento de los derechos de debido proceso,
audiencia, defensa y contradiccion, se remitirdn comunicaciones escritas
uniformes, a través de correo certificado o certimail, a la direccién reportada
por el afiliado, en la que se le solicite informacién sobre dicho hecho, para lo
cual se le dara un plazo de cinco (5) dias habiles. En dicha comunicacion se
indicara que la verificacion puede producir eventuales efectos registrales,
administrativos y penales. Sera responsable de esta actividad la Direccién de
promocion y desarrollo empresarial y la Direcciéon Juridica y de registros
publicos quien elaborara un formato del texto de las comunicaciones.

El afiliado, dentro del término concedido debe dirigir la respuesta
directamente a la Direccion Juridica y de registros publicos para el
correspondiente estudio juridico de la informacion allegada. La Direccion
Juridica y de registros publicos enviara el resultado del estudio a la Direccion
de promocién y desarrollo empresarial dentro de los tres (3) dias calendario,
contados a partir del recibo de la comunicacién, expresando la
conformidad cuando evidencie el cumplimiento del afiliado si fuere el caso.
Sera responsable de esta actividad la Direccion Juridica y de registros
publicos

La Direccién de promocion y desarrollo 