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1. OBJETIVO
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Definir los lineamientos para la gestibn documental en cualquier soporte, fisico y/o
electrénico que se maneja {a Camara de Comercio del Amazonas, basados en las
metodologias definidas por el Archivo General de la Nacién para normalizar {a produccién
de informacién desde su creacion, uso y mantenimiento; garantizando en tedo momento la |
integridad, autenticidad y veracidad de la informacion, bajo parametros técnicos de
organizacion, tramite, gestién, conservacién y disposicién final, soportados en los principios

Archivisticos.

2. ALCANCE

Esta politica es aplicada por todos los procesos generadores de documentos e informacién
en cualquler soporte de la Camara de Comercno del Amazonas.

3. fMARCO LEGALY NORMATIVO

de Archivos y se dictan otras dlsposmlones

e

\
\
CONGRESO DE COLOMBIA. 'Ley 594 de 2000, Por medio de la cual se dicta la Ley General 1
|

/ /
CONGRESO DE\COLOMBIA Decreto 1080 DE 2015 Por medlo del cual se explde ]

Decreto Un:co Reglamentano del Sector Cultura.

4
CONGRESO DE COLOMBIA. Ley 1712 de 2014. Por rpedlo de la. cual se crea la Ley de
Transparencua y del Derecho de Accesoala Informacion Piblica Nacional y se dictan ofras

dlsposmlones

INSTITUTO COLOMBIANO DE NORMAS TECNICAS*Y CERT{FICACION (ICONTEC

e

lntemacnonal) .Norma Técnica Colombiana-NTC:1S0 9000:2015. Sistémas de-Gestién de

la Calidad. Fundamentos y Vocabulario. Segunda actualizacién. Bogota, 2015.

CAMARA DE COMERCIO DEL AMAZONAS. Manual de Archivo y Gestién Documental.

4. POLITICA

La CAMARA DE COMERCIO DEL AMAZONAS en cumplimiento de su misi6n institucional
y consiente de la importancia de los documentos fisicos y electronicos que se generan como
evidencia de su gestién y respaldo de transparencia, se compromete a dar cumplimiento a
la normatividad vigente y adoptar las mejores practicas, metodologias y estandares para ia

gestién de la documentacién,

La Camara implementara los Instrumentos archivisticos para la gestién documental y las
metodologias para la generacién, recepcién, distribucion, tramite, organizacion, consulta,
conservacion y disposicion final de los documentos dentro de ia entidad; siendo estas las
actividades que comprenden los procesos de Planeacion, Produccién, Gestién y Tramite,
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Organizacion, Transferencia, Disposicion de documentos y Valoracion, para garantizar la
integridad, disponibilidad y confidencialidad de la informacion.

Los lineamientos establecidos para la gestién documental estan soportados en el Programa
de Gestion Documental y las diferentes politicas relacionadas con la seguridad y
confidencialidad de la informacién, para su proteccién, acceso y difusién, fundamentando
los principios orientadores de eficiencia, eficacia, economia, transparencia, medio
ambiente, cultura archivistica, interoperabilidad, neutralidad tecnoidgica con orientacion a
la atencién al ciudadano.

5. DOCUMENTO DE APROBACION
Acta Nro. 002 de 2018 del Comité de Interno de Archivo

Fecha-de"Aprobacion:

/08 de agq_s_t_q}de 2018 o

Presude,qtg Ejecutlvo
Camara de Comercio del Amazonas
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